Tarany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
4/2007. (IV.18.) szamu rendelete

a képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol
EGYSEGES SZERKEZETBEN

Bevezeto rész

Tarany Kozség Dél-Somogyban, Nagyatadtol 8 km-re dél-nyugatra taldlhato. Lakosainak

szdma az utobbi 15 évben 1300 fo koriil alakult.
Az itt élok Osei vend szdrmazdsu nemzetiségiek voltak, akik a Muravidékrol telepiiltek
Taranyba az 1600-as évek mdsodik felében.

A telepiilést értékes és gyonyorii erdd veszi koriil, melynek vaddllomdnya is kimagaslo
minoségii.

Tarany telepiilést az irdsok eloszor a XVI. szdzad idején emlitik a vrdnai perjelség
birtokaként, majd késobb Torok Bdlint és Turnetti Herkules Lajos, majd azt kovetoen az 1700-
as évek kozepétol a Festetics csaldd birtokdhoz tartozott. A jelenlegi falu elédjeként a mostani
helyétol 2 km-re északra Péterfalu néven jelolték, melyet a torokok felégettek, és késobb a
jelenlegi helyén épiilt ujjd. Nevét dllitolag az egyik magaslaton dllo figyelotoronyrdl kapta.
A katolikus valldsu telepiilés temploma 1762-63-ban épiilt grof Festetics Kristof elrendelése
alapjdn. A miiemlék jellegii barokk stilusban épiilt templom oltdrképét Keresztelo Szent Janos
tiszteletére szentelték fel. A templom freskoit Dorfmeister Istvdn festette az épitést kovetoen. A
mdsodik vildghdboru idején a templomtornyot, a falut dtszelo Rinya-patak hidjaival egyiitt a
németek felrobbantottdk, melyet joval késobb a falu lakosainak Osszefogdsdval ujjdépitették,
csak a toronydra hidnyzik beldle, mint ahogy a korabeli fotokon is ldthato. 1999-ben iij

freskok késziiltek az orgona folé, melyet Keller Jozsef készitett. Az
1800-as évek végén letelepedtek kozségiinkben az elsé cigdny csalddok, akik az 1998. évi
vdlasztds sordn kisebbségi onkormdnyzatot vdlasztottak.

A lakossdg megélhetését javarészt a mezogazdasdg, valamint a kozeli Nagyatdd vdros iizemei
biztositjdk.

Az onkormanyzatisag alapelvei lehetové teszik, hogy a lakossdg kozvetleniil, illetve valasztott
helyi képviseldi utjan - a torvények keretei kozott - onalldan intézheti a helyi ligyek jelentds
korét. A helyi onkormanyzatok széles feladat- és hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.
Mindezekre tekintettel Tarany Kozség Onkormdnyzata onalléan, szabadon, demokratikus
modon, széleskorli nyilvdnossidgot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgéltatasokrdl, a helyi hatalom 6nkormdnyzati tipusu gyakorldsardl.
Az Onkormanyzat képviselo-testiiletének az a célja Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak
megalkotdsaval, hogy:
a) biztositsa a széles nyilvanossdgon alapulé demokratikus hatalomgyakorlds alapvetd
feltételeit €s megalkossa a torvényi keretek kozott annak fobb szabdlyait,
b) megteremtse gazdasagi - kulturalis - oktatasi fejlodésének lehetdségeit,
c) kialakitsa az 6nkormdnyzatisdg megteremtését biztosito helyi szerveit,
d) megteremtse polgarai érdekeit szolgdld Onkormdnyzati és kozigazgatdsi munka
feltételeit, az onkormdnyzati dontések sordn az egységes elvek, s elvardsok szerinti
elOkészitést.



Tarany K6zség Onkorményzata a Magyar Koztdrsasdg Alkotméanyardl szolé 1949. évi XX.
torvény 44/A.§ (1) bekezdésének e) pontja és a helyl dnkormanyzatokrol szolé 1990. évi
LXV. torvény (Otv.) 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjdn a képviseld-testiilet
miuikodésének részletes szabdlyait az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Tarany K6zség Onkormanyzata.

(2) Az dnkormanyzat cime: 7514 Tarany, Szent Istvan utca 20.

(3) Az dnkormdnyzati feladat- és hataskorok gyakorldsa a képviseld-testiiletet illeti meg.

(4) A képviseld-testiilet hivataldnak neve és cime: Tarany Kozség Onkormanyzatdnak
Polgarmesteri Hivatala, 7514 Tarany, Szent Istvan utca 20.

(5) Az dnkormanyzat jelképei: cimer, z4szl6, bélyegzd.
Hasznélatuk rendjét a képviselo-testiilet ondll6é rendeletben szabdlyozza.

I1. fejezet
Az onkormanyzat feladat és hataskore, gyakorlasanak médja
2.§

(1) A telepiilési onkormanyzat kotelezd feladata gondoskodni a helyi onkormdanyzatokrol
sz016 1990. évi LXV. torvény 8.§ (4) bekezdésének értelmében a kovetkezokrol:

- egészséges ivovizellatasrol,

- az 6vodai nevelésrol,

- az altalanos iskolai oktatasrél és nevelésrol,

- az egészségiigyi és a szocidlis alapellatasrol,

- a kozvilagitasrdl,

- a helyi kozutak és a koztemetd fenntartasarol,

- koteles biztositani a nemzeti €s etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését.

Tovéabba egyéb torvényekben meghatarozott helyi kdzszolgéltatasokat biztosit.

(2) Az dnkormanyzat — sajét felelosségére — vdllalkozési tevékenységet folytathat:

a) kozvetleniil vesz részt vallalkozasban,

b) a helyi ad6- és vallalkozas-tamogato politikaval vallalkozas-élénkito €s piacbarat gazdasagi
kornyezetet teremt.

(3) A helyi 6nkormanyzat véllalkozésa a kotelezd feladatainak ellatasidt nem veszélyeztetheti.
Az onkormanyzat olyan vallalkozdsban vehet részt, amelyben feleléssége nem haladja meg
vagyoni hozzdjarulasanak mértékét.

(4) Az onkorményzat altal 6nként véllalt feladatok korét a képviselO-testiilet minden évben a
koltségvetési rendeletben hatdrozza meg, mely rendelet egyik mellékletében kiilon
kimutatasra keriilnek a kotelez6 és az onként vallalt feladatok, azok bevételi és kiadasai
Osszegeivel egyiitt.

(5) Az onként vallalt helyi kozszolgaltatasok €s feladatok tekintetében a képviseld-testiilet
maga hatdrozza meg - a lakossdg igényei alapjan €s anyagi lehetdségeitdl fiiggden -, mely



feladatokat, milyen mértékben és mddon 14t el. A képviseld-testiilet onként vallalt feladatait
az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

(6) A Kképviselo-testiilet a feladatkorébe tartozéd kozszolgaltatdsok elldtdsa céljabol
onkorményzati intézményt, gazdasagi tdrsasdgot, mds szervezetet alapithat, kinevezi a
vezetdiket.

Hataskor atruhazas

3.8

(1) A képviseld-testiilet egyes hataskorei gyakorldsdt a polgdrmesterre, a bizottsdgaira, a
telepiilési  kisebbségi Onkormdnyzat testiiletére, torvényben meghatdrozottak szerint
tarsuldsara ruhazhatja. E hataskor gyakorldsahoz utasitast adhat, e hatdskort visszavonhatja.
Az atruhdzott hatdskor tovdbb nem ruhdzhatd, azok gyakorldsardl a hatdskorgyakorlé a
képviseld-testiiletnek havonta egyszer vagy a hatdskor gyakorldsat kovetd képviseld-testiileti
ilésen beszdmolni koteles.

(2) A képviselo-testiilet hatdskore gyakorlasat a 2. szdmu mellékletben foglaltak és az egyéb
onkormdényzati rendeletek szerint a polgarmesterre illetve bizottsadgédra atruhdzza.

(3) A polgarmester, a telepiilési képvisel6 kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet
vizsgalja feliil a bizottsdgdnak, a polgdrmesternek, a telepiilési kisebbségi Onkorményzat
testiiletének, a tarsuldsanak - képviseld-testiilet altal atruhdzott - onkorményzati tigyben hozott
dontését.

(4) Az onkormdanyzati feladat- és hataskorok a képviselo-testiiletet illetik meg. A képviselod-
testiilet kizarélagos hataskorébe tartozik:

- az dnkormanyzati rendeletalkotds,

- az onkormdnyzat szervezetének kialakitasa €s mitkodésének meghatdrozasa,

- a torvény altal hataskorébe utalt valasztds, kinevezés és megbizas,

- a helyi népszavazas kiirasa,

- az Onkormdnyzati jelképek, Kkitiintetések €s elismerd cimek meghatdrozasa, hasznélatuk
szabdlyozdsa, diszpolgari cim adomanyozasa,

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitisa, dontés a végrehajtasukrdl szolo
beszdmol6 elfogaddsarol,

- a helyi adé megallapitasa,

- a telepiilésszerkezeti terv, szabdlyzasi terv €s helyi épitési szabdlyzat jovihagydsa,

- hitelfelvétel ( kivéve: a munkabér hitel),

- kotvénykibocsatds, tovabba kozalapitvany, kozosségi célu alapitvany €s alapitvanyi forrds
atvétele és atadasa,

- Onkormdnyzati tarsulds létrehozdsa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas,

- megéllapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal valé egyiittmiikodésrdl; nemzetkozi onkormdanyzati
szervezethez valo csatlakozas,

- intézmény alapitasa,

- kozteriilet elnevezése, emlékmu €s koztéri szoborallitas,

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

- a bir6sagok iilnokeinek személyére javaslattétel,

- éllasfoglalds megyei onkormdnyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, elldtési,
szolgaltatasi korzeteirdl, ha az dltala nyujtott szolgaltatds a telepiilést is érinti,

- felterjesztési jog gyakorldsa, véleménynyilvanitds azokban az ligyekben, amelyekben a
torvény az dnkormanyzat alldspontjanak kikérését irja elo,



- a telepiilési képviseld, a polgdrmester Osszeférhetetlenségi iigyében valé dontés, az Otv.
33/A. § (2) bekezdés b.) pontjdban — a polgarmesterre vonatkoz6 0Osszeférhetetlenségi
szabdlyokkal 0Osszefiiggd - hozzdjaruldssal kapcsolatos dontés, a vagyonnyilatkozat-tételi
eljarassal kapcsolatos dontés,

- amit torvény a képviselO-testiilet 4 nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

4.8

(1) Az 6nkormdnyzati hatésdgi iigyek intézésére — az Otv-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatdsi hatdsdgi eljards és szolgdltatds altalanos szabdlyairdl szolé 2004. évi CXL.
torvényt (tovabbiakban: Ket.) kell megfelelden alkalmazni.

(2) Az onkormdnyzati hatésagi iigyekben az ligyfelek irat-betekintési joga a Ket. szabdlyai
alapjan gyakorolhato.

I11. fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése

A képviseld-testiilet tilései

5.8

(1) A képviselo-testiilet munkatervének megfelelden iilésezik. Ezen kiviil - sziikség szerint -
alakuld, rendkiviili iilést és kozmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet iilései - a zart iilés kivételével - nyilvanosak.

(3) Az alakul6 iilés, a rendes - azaz munkaterv szerinti -, a rendkiviili iilés hivatalos
helyszine:Tarany Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala hdzassagkoté terme; a
kozmeghallgatas helyszine: Miivel6dési Haz, Tarany.

(4) A polgarmester indokolt esetben a képviseld-testiilet {ilését a Polgarmesteri Hivatalon
kiviili helyre is Osszehivhatja.

Alakul¢ iilés szabdlyai

6.8

(1) A képviselO-testiilet alakul6 iilését, a vélasztast kovetd 15 napon belill tartja meg. Az
alakul¢ iilést a polgdrmester hivja 0ssze, €s a legidésebb képviseld, mint korelnok vezeti a
polgarmester eskiitételéig.

(2) A korelnok felkérésére a Helyi Vélasztasi Bizottsdg Elnoke tdjékoztatast ad a helyi
onkormdanyzati képviselok vélasztdsdnak eredményérol.

(3) A képviselOk eskiit tesznek, és alairjadk az eskiiokmanyt. Az eskii szovegét a legfiatalabb
képviseld olvassa eld.

(4) A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke tdjékoztatast ad a polgarmester
vdalasztds eredményérol.

(5) A polgarmester a képviselO-testiilet elott eskiit tesz és aldirja az eskiiokmanyt. Az eskii
szovegét a legfiatalabb képviseld olvassa elo.

A polgarmesteri/ képvisel6i eskii szovegét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(6) Ezt kovetden a polgarmester megszavaztatja az alakul6 iilés napirendjét. Az alakul6 iilés
kotelez6 napirendi pontjai az aldbbiak:



a) a bizottsdgok tagjainak megvalasztasa,
b) a polgarmesteri program (ciklusprogram) ismertetése,

¢) apolgarmester juttatisainak megéllapitdsa,
a1

e) 1

f) aképviseldk tiszteletdijanak megdllapitasa,
g) aszervezeti €s miikodési szabdlyzat feliilvizsgdlatra megbizas addsa,
h) a polgarmester megbizadsa a gazdasagi program kidolgozdsara.

Rendes iilés

7.8

(1) A képviselo-testiilet évente legalabb 6 alkalommal tart iilést.

(2) A rendes iilések idOpontjat a munkaterv tartalmazza, az iilések napjat targyh6 harmadik
hetének csiitortoki napjara, 14 6rara kell iitemezni.

(3) A képviselo-testiilet munkatervét legalabb fél éves idoszakra eldre kell elkésziteni.

(4) A képviselo-testiilet targyév julius hénap 15 napjatél, augusztus hénap 15 napjdig
iléssziinetet tart.

Rendkiviili iilés
8.8

(1) A munkatervben nem szerepld esetekben a képviseld-testiilet rendkiviili tilését a
polgarmester hivja 0ssze az ok felmeriilésétdl vagy a kezdeményezéstdl szamitott legkésobb 5
napon beliil, legfeljebb a kezdeményezést kovetd 10. napra. A képviselO-testiilet rendkiviili
ilése telefonon vagy elektronikus tton is 0sszehivhat6 az értesités kézbesitését kovetd napra,
a napirend megjelolésével.
(2) A polgarmester koteles rendkiviili iilést 6sszehivni, ha

a) a képviselo-testiileti tagok legalabb egynegyede kezdeményezi, illetve

b) a képviselo-testiilet bizottsdga inditvanyozza, valamint

c) akozigazgatasi hivatal vezetdje kezdeményezi.

(3) Rendkiviili iilés 6sszehivhaté, ha:
a) az ligy targyaldsa halaszthatatlan (pl.: hataridé eltelik); vagy
b) onkormdnyzati érdeket érintd targykor; vagy
c) egyéb objektiv feltétel, mely sziikségessé teszi az Osszehivast (pl.: tlizeset utdn a
karosultakrél valé gondoskodds sziikségessége, ha arra a polgdrmester nincs
felhatalmazva) indokolja.
(4) Az inditvanyt papiron vagy elektronikus formédban a polgarmesternél kell eldterjesztent,
aki az {ilést legkésObb az inditvany kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil koteles
0sszehivni, legfeljebb a kezdeményezést kovetd 10. napra.
(5) A (3) bekezdésben foglalt feltételek hidnydban a polgarmester a kezdeményezést
elutasitja. Errdl a kezdeményezOt az inditvany kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
értesiti, és a kovetkezo iilésen a képviseld-testiiletet tdjékoztatja.
(6) A rendkiviili iilésen kizdrdlag az a napirend tdrgyalhatd, amelyet a rendkiviili iilés
tartdsara vonatkoz6 inditvany megjelolt, kivéve a siirgdsségi inditvanyban eloterjesztetteket.



(7) A rendkiviili iilés {rdsos meghivdja megegyezik a rendes iilésre kiildott meghivo
tartalméval, azzal az eltéréssel, hogy interpellaciok, kérdések és egyebek napirendi pont nem
szerepel a napirendi javaslatban.

(8) A rendkiviili ilés vezetése a rendes iilés vezetésére vonatkozd szabalyok szerint torténik.

A képviseld-testiilet részvételével miikodo tarsuldsok iiléseire vonatkozo szabalyok
9.8

(1) A tobbcélu tarsulds tagjai a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igényld, a tarsulds
muikodését, valamint az éltala elldtott feladat- és hataskoroket érintd dontések meghozatala
céljabol egyiittes képviselO-testiileti iilést tartanak.

(2) Az egyiittes képviselO-testiileti iilés tartdsat a tobbcéli tarsulds tandcsa kezdeményezi. A
polgarmesterek az egyiittes iilést a tandcs altal kezdeményezett helyre és idépontra hivjak
0ssze.

(3) Az egyiittes képviseld-testiileti iilést a tarsuldst alkotd képviseld-testiiletek Szervezeti és
Miikodési Szabélyzataiban meghatarozottak szerint a telepiilések polgarmesterei hivjak dssze.

(4) Az egyiittes képviselo-testiileti iilést a tobbcélu tarsulds tandcsa iilésének vezetésére
jogosult személy vezeti.

(5) A székhely telepiilés polgarmestere tesz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti
és lezérja az egyes napirendi pontok feletti vitat, megadja a jogot a hozzdszo6lasra, ismerteti a
modosito-, illetve a hatdrozati javaslatokat.

(6) Az egyiittes iilésen az eldontendd kérdésben a képviseld-testiiletek kiilon-kiilon szavaznak
és hoznak hatédrozatot, a szavazas eredményét a polgdrmesterek a sajat testiiletiikre nézve
allapitjadk meg. Az eredményt ismertetik a tobbcélu tarsulds tandcsa iilésének vezetésére
jogosult személlyel, aki megallapitja, hogy az adott hatdrozat mely testiiletek altal keriilt
elfogadésra.

(7) Az egyiittes iilésrdl egy jegyzOkonyv késziil, amelyet az iilés helyszinét biztosito
onkormanyzat jegyzdjének kotelessége elkésziteni, ugy, hogy a képviselo-testiiletek 4ltal
hozott hatarozatokat kiilon, a tandcskozds 1ényegét valamennyi — més képviseld-testiilet tagja
altal elhangzott — hozzdsz6last rogzitve tartalmazza. A jegyzokonyvet az iilésen résztvevo
onkorményzatok polgdrmesterei és jegyz0i irjak ald. A jegyzOkonyv felterjesztése is az iilés
helyszinét biztosité dnkormanyzat jegyzdjének kotelessége.

10.§

(1) A helyi dnkormdnyzatok tarsuldsardl és egylittmiikodésiikrdl sz6l6 1997. évi CXXXV.
torvény alapjan miikodo tdrsuldsokban résztvevd onkormdnyzatok képviselo-testiileteinek
egyiittes liléseire a 10.§-ban rogzitetteket kell megfeleléen alkalmazni. Amennyiben nincs
tandcsa a tarsuldsnak, akkor a sz€khely dnkormanyzat polgdrmesterének joga az iilés vezetése,
mig az Osszehivds kezdeményezésére barmelyik tag jogosult, de a székhely dnkorméanyzat



polgdrmestere dont annak sziikségességérol. Ha a tarsulds tagjainak tobb, mint egynegyede
kéri az egyiittes iilést 0ssze kell hivni.

A képviseld-testiilet munkaterve
11.§

(1) A munkatervet a polgarmester a targyiddszakot megel6z6 idOpontban terjeszti a képviseld-
testiilet elé.

(2) A munkaterv-tervezet dsszedllitdsakor javaslatot kell kérni:

a) a képviselO-testiileti bizottsagoktol,

b) a képviselOktol,

¢) az onkormdnyzat intézményeitol,

d) a polgdrmesteri hivatal iigyintézditol.

e) a kisebbségi onkormanyzat testiiletétol.

(3) A munkaterv tartalmazza kiilonosen:

a) az lilések tervezett id6pontjat, napirendjeit;

b) a napirendek el6terjesztdjének (felelosének) nevét, beosztasat;

c¢) annak a napirendnek a megjelolését, amelyet valamely bizottsdg nyujt be, illetve amelyhez
bizottsagi véleményt kell beterjeszteni;

d) napirendhez meghivanddk felsorolasdt, amennyiben az eltér az e rendeletben meghatarozott
alland6 meghivottak korétdl;

e) azon napirend megjelolését, amely a lakossagi férumok bevondsét indokoljék;

f) a napirend elokészitésében résztvevoket,

g) a rendezvények, kozmeghallgatds idopontjat.

A képviseld-testiilet 0sszehivdsa
12.§

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester hivja Ossze és vezeti. A polgdrmester
tavollétében, illetve akadélyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet {ilését a Tarsadalmpolitikai,
Telepiilésmiikodtetési Bizottsdg képviseld tagjai koziil a legidOsebb telepiilési képviseld
vezeti és hivja ossze.'

(2) A polgarmester helyettesitését ellatd személy - a helyettesités ideje alatt - jogosult a helyi
onkormdnyzat nevében kotelezettséget vallalni €s utalvanyozni.

(3) A polgarmester akadélyoztatdsa akkor all fenn, ha valamely objektiv vagy szubjektiv
indok miatt az érintett személy a jogait vagy kotelességeit - az Oonkormdnyzat érdekei és
kotelezettségei szempontjabdl — sziikséges iddpontban gyakorolni nem tudja.’



Az iilés elokészitése
13.§

(1) A polgdrmester a napirendek Osszedllitasarol, az eldterjesztésekrdl, azok sorrendjérdl, a
képviseld-testiileti meghivo végleges tartalmardl az tilést legaldbb 1 nappal megeldzden dont.
(2) A képviselO-testiilet nyilt, illetve zart tlésére sz6l6 meghivojat kiilon-kiilon kell
elkésziteni. A zart iilés meghivgjat csak a zart iilésen részt venni jogosultaknak szabad
megkiildeni.

(3) A képviselo-testiilet meghivgjat a tervezett irdsbeli elGterjesztésekkel egyiitt S nappal a
képviseld-testiilet tilése elott kell kézbesiteni. A kézbesités nyomtatott formdban torténik a
képviseld altal megjelolt postai cimre. A meghivok kézbesitésének megtorténtét vagy
elmaraddsat az id6pont és az elmaradds okdnak megjelolésével dokumentdlni kell, hogy vita
esetén utobb egyértelmiien ellendrizhetd legyen a szabélyok betartdsa vagy megsértése.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idOpontjanak, a
tervezett irasbeli eldterjesztés targydnak és eldterjesztdjének megjelolését, az iilés tipusat
(alakulo, rendes, rendkiviili). A meghivé mellé csatolni kell a benydtjtott irdsbeli
eldterjesztéseket, az 6nallé képviseldi inditvdnyokat és a hatarozati javaslatokat.

(5) Rendkiviili iilés esetén a meghivé az iilést megel6z6 nap 12. 6rajaig kézbesithetd a (3)
bekezdésben meghatarozott médon. E rendelet 8.§ (3) bekezdésében felsorolt esetekben az
ilés 0sszehivhato telefonon is. Széban (telefonon) torténd meghivast az iilés elott legalabb 24
oraval kordbban az érintettekkel kozolni kell, az 6sszehivas indokanak egyidejii kozlésével.
(6) Az ilésr6l a lakossdgot a meghivonak hirdetményi formaban az Onkormdnyzat
hirdet6tabléin, illetve a helyi kabeltévén keresztiil kell értesiteni az iilés kezdete elott legalabb
5 nappal. A hirdetmény kitételének és levételének datumit a jegyz6 a hirdetményen
zaradékaval igazolja. A hirdetményben tdjékoztatdst kell adni arrdl, hogy a képviseld-testiileti
eldterjesztések hol tekinthetdk meg.

Meghivottak kore
14.§

(1) Az tilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzot,
b) apolgdrmesteri hivatal szakiigyintézdjét,
c) az dnkormdnyzat intézményeinek vezetdjét,
d) akisebbségi onkormanyzat elnokét,
e) aképviselo-testiilet bizottsaga/i kiilsos tagjait,
f) a telepiilésen mikodd, az Onkormanyzattal egylittmikodési készségét irdsban
kinyilvanitott civil szervezetek képviseldit.

(2) Az érintett napirendi pont targyaldsara tanacskozasi joggal kell meghivni:

a) a napirendi pont szerint rintett szervezet vezetdjét,

b) az eldterjesztések eldadoit,

¢) a konyvvizsgalot,

d) a foépitészt,

e) személyi ligy targyaldsa esetén az érintett személyt, az elokészitésben kozremiikodod
szakértdt, az elOterjeszto altal javasolt személyt vagy szervezetet,

g) akinek meghivésat torvény kotelezové teszi.



Zart ulés
15.§

(1) A képviselo-testiilet zart iilést tart valasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds adésa,
illetdleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és
allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem
egyezik bele. A zart iilésre vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni az érintett nyilvdnos
targyaldsba torténd beleegyezd nyilatkozata beszerzéséig.

(2) A képviselO-testiilet zart iilést tart onkormdnyzati hatdsdgi, Osszeférhetetlenségi és
kitiintetési igy targyaldsakor.

(3) A képviselO-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyondval val6 rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalds {lizleti érdeket sértene. A zart {ilés
elrendelésérol a képviseld vagy az érdekelt javaslata alapjdn mindsitett tobbséggel kell
donteni. A zdrt {ilés elrendelésére vonatkozo javaslatot indokolni kell.

(4) A szakértdvel egy tekintet ald esnek a polgarmesteri hivatal szakiigyintéz6i és az
eldterjesztések elokészitésében kozremitkodok.

Az eldterjesztések rendje
16.§

(1) A képviselo-testiilet napirendjének targyaldsira

a) eloterjesztés,

b) beszamolo,

¢) tajékoztatd

form4jaban keriilhet sor.

(2) A képviselo-testiilet napirendjéhez eldterjesztok lehetnek:

a) a polgarmester,

b

c) a jegyzo,

d) a képviselo-testiilet bizottsaga,

e) képviseldk,

f) azon egyéb rendészeti vagy kozigazgatasi szerv vezetdje, aki jogszabdly alapjan beszamoldt
vagy tajékoztatast ad,

g) a polgarmesteri hivatal szakiigyintézdje,

h) akit a polgarmester eldterjesztoként felkér.

(3) Az eldterjesztést, a képviseld-testiilet tilésének idépontjat megeldzden legalabb 6 nappal a
polgdrmesternek (és ezzel egyidejlileg a jegyzdnek) kell benytjtani.

(4) Az eldterjesztés torvényességi véleményezésérdl a jegyzo, vagy az dltala kijelolt személy
gondoskodik. A jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy a kozigazgatasi hivatal altal tett
torvényességi észrevételek teljes terjedelmiikben a képviseld-testiilet elé keriiljenek.

(5) Siirgbsségi inditvannyal eldterjesztést akkor lehet tenni, ha az jogszabdlyban eldirt vagy
képviselo-testiilet altal megdllapitott hataridé mulasztds, vagy onkorményzati érdeksérelem
nélkiil a kovetkezd iilésre mar nem terjeszthetd be. Siirgdsségi inditvannyal elbterjesztett
javaslat targyaldsdnak - ha torvény nem zdrja ki - nem feltétele az eldzetes bizottsagi



vélemény beszerzése. A siirgdsségre vonatkoz inditvanyt legkésdbb az iilés napirendjének
megszavazasdig lehet eldterjeszteni, melyet az el6terjesztéskor meg is kell indokolni.

(6) Siirgésségi inditvdnnyal rendelet-tervezet kizdardlag akkor tlizheté napirendre, ha a
rendeletalkotési kotelezettséget torvény irja eld, és a torvényi hatarido masként nem tarthato.

z_or

(7) A siirgdsséggel torténd targyaldsrol a képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel dont.
17.§

(1) A napirendi eldterjesztést - a (2) bekezdés kivételével - irasban kell benyujtani. Az irasbeli
eléterjesztésre vonatkozd kovetelményeket e rendelet 4. szamu fiiggeléke tartalmazza. E
rendelkezéseket értelemszertien alkalmazni kell a beszdmoléra és a tdjékoztatora is,
amennyiben annak elOterjesztése irasban torténik.

(2) Siirgdsségi inditvany szdéban is tehetd, melyet a napirendi javaslatrol torténd dontés elott
kell jelezni a polgarmesternek. A hatdrozati javaslatot szobeli eldterjesztés esetén is irdsban
kell a képviseldk rendelkezésére bocsatani. Ha felvételre keriil a szobeli eldterjesztés, akkor a
jegyzonek intézkednie kell, hogy az eldterjesztOvel megszerkessze és a képviseld-testiilet
tagjaihoz eljuttassa a targyalds idOpontjdig a hatdrozati javaslatot és az indokokat.

(3) A képviselo-testiilet napirendjének eldterjesztésére kizarolag irasban keriilhet sor:

a) a képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozo tigyekben;

b) a koltségvetés modositdsat érintd javaslat esetén;

¢) az onkormdnyzati vallalkozdsokkal kapcsolatos tigyekben;

d) a Polgari Torvénykonyvbdl eredd jogiigyletekkel kapcsolatos tigyekben.

(4) A jegyz0 a torvényesség betartdsat eldzetesen koteles vizsgdlni.

(5) Pénziigyi fedezetet igényld képviseld-testiileti eldterjesztések kizardlag valos, ténylegesen
rendelkezésre ll6 forrds megjelolésével terjeszthetok be a képviseld-testiilet elé.

(6) Az Otv. 12.§ (4) bekezdés a) pontjdban meghatirozott érintett nyilatkozatdnak
beszerzésérol az eloterjesztés elokészitdje gondoskodik.

Beszamolo
18.8

(1) A beszamol6 a képviselO-testiilet feladat és hataskorébe tartozé valamely megtett
intézkedésrol, elvégzett vizsgdlatrol, vagy valamely szerv tevékenységérdl szol6 jelentés.
Kiilonosen:

a) onkormanyzati hataskor gyakorldsat érint0 tigyben;

b) a képviselO-testiileti hatarozat(ok) végrehajtisarol;

c¢) az interpellaciok kivizsgélasanak eredményérol;

d) a képviselo-testiilet és szervei mikodését érintd tigyrol;

e) az onkormadnyzati feladatot ellaté szervezet tevékenységérol

f) amit jogszabdlyok a képviselo-testiilet elotti beszamolds korébe utalnak.

(2) A beszamol6 benytjtasdra a polgdrmester, bizottsagi elnok, jegyzd, tovdbba jogszabaly
alapjan beszamoldsra kotelezett jogosult.

(3) A beszamol6 elfogaddsardl, vagy kiegészitésérdl, valamint ismételt eldterjesztésérdl a
képviselod-testiilet hatarozatot hoz.
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Tajékoztatd
19.§

(1) A tdjékoztatd olyan széban, elletve irdsban kozolt informécid, adat, tény, megallapités
képviseld-testiilet elé terjesztése, amelyek az Onkormdnyzati dontések meghozatalat
eldsegitik, illetve alatimasztjdk, tovdbba amelyek valamely, a telepiilés €letével kapcsolatos
jelenségnek, nem onkormanyzati szerv tevékenységének megismerését segitik elo.

(2) T4jékoztaté benyujtdsdra jogosult a polgidrmester, a bizottsdg, a jegyzO, tovabba a
jogszabaly alapjan tdjékoztatasra kotelezett személy, vagy szerv.

(3) A tdjékoztatd tartalmi napirendi pontok esetében nem sziikséges vitdt nyitni, azokat a
képviseld-testiilet alakszer(i hatdrozat hozatala nélkiil is tudomdsul veheti.

Az iilés vezetése

20.§
(1) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester, vagy az akadalyoztatds esetén helyettesitésre
jogosult, mint az {ilés elndke vezeti. A hatdrozatképesség folyamatos meglétének figyelemmel
kisérésében a jegyz0 segiti a polgadrmestert az iilés vezetése soran.
(2) Az iilés vezetése sordn polgarmester feladatai kiillonosen:
a) az iilés megnyitasakor szdmszertien megdllapitja a hatarozatképességet és azt az iilés teljes
iddtartama alatt folyamatosan vizsgélja,
b) kozli a képviseldk dltal eldzetesen irdsban benyujtott kérdések targyat,
c) javaslatot tesz az iilés napirendjére,
d) a képviseld kérésére a napirendekhez nem kapcsolédd targyakban napirend eldtti
felszolalast engedélyezhet,
e) minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
f) dontésre alkalmas mdédon 0sszegzi az elhangzott javaslatokat,
g) az eldterjesztésben és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként bocsatja
szavazdsra Ugy, hogy eldbb a vitdban elhangzott mdédositd, kiegészitd inditvanyokrdl az
elhangzas sorrendjében, majd az eldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot,
h) a szavazds eredményének megallapitdsa utdn kihirdeti a hatdrozatot.
(3) A polgarmester, a képviselok, a jegyz6, valamint az elbterjesztési joggal rendelkezdok
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolasat, illetve a javasolt sorrend
megvaltoztatasat. Az eldterjesztd az eldterjesztést a napirend elfogaddsdig visszavonhatja. A
polgarmester vagy a képviselo szobeli eldterjesztés napirendre vételét javasolhatjak, a
javaslatrdl egyszerii tobbséggel a képviseld-testiilet dont.
(4) A mar elfogadott napirendi pont levételérdl, a napirendi pontok sorrendjének
megvaltoztatasrél barmely képviseld javaslatira a képviselO-testiilet egyszerli tobbséggel
dont.
(5) Ugyrendi javaslat - legfeljebb egy perc idétartamban - az iilés sordn barmikor tehetd,
amely az iilés vezetésével, rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem
érintd - dontést igényld - eljardsi kérdésre vonatkozo javaslat. Ugyrendi javaslat esetében a
polgdrmester soron kiviil sz6t ad, az iigyrendi javaslat megtételét kdvetden a javaslatot vita
nélkiil, egyszerii tobbséggel, azonnal megszavaztatja.
(6) Valamennyi el6terjesztés, €s az azzal Osszefiiggd dontési javaslat felett kiilon-kiilon kell
vitat nyitni.
(7) Az elbterjesztohoz a képviseld-testiilet tagjai és a tandcskozdsi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek, amelyekre még a vitat megel6zden valaszolni kell.
(8) Az eldterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az 1ij informécidt tartalmaz.
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(9) A vita lezdrdsara a képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amely felett a
képviseld-testiilet vita nélkiil egyszeri tobbséggel hataroz. A vita lezardsa utdn a napirend
eléadodja valaszol a hozzdszolasokra, ezt kovetden tovabbi hozzdszo6lasra nincs lehetdség.

(10) Az iilésen megjelent vilasztopolgaroknak a targyhoz tartoz6 kérdésben a polgarmester -
legfeljebb 5 perc idStartamu - hozzaszdlasi jogot biztosithat.

A tandcskozas rendjének fenntartasa
21.§

(1) A polgarmester feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa. Ennek érdekében:

a) a tandcskozds idOtartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors €s érdemi eldontésére,

b) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltért a targyalt tématol,

c) figyelmezteti a képviseldt a hozzaszdlasra biztositott idOkeret tdllépésére, ismételt
figyelmeztetés utan a szt megvonja,

d) rendreutasithatja azt, aki a képviselo-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

e) ismétlodd rendzavards esetén figyelmeztetés utdn a terem elhagyasdra kotelezheti a
rendzavarot,

f) ismételt és silyos rendbontds esetén a rendbontd eltdvolitdsdhoz karhatalom segitségét
veszi igénybe.

(2) A képviselO-testiilet iilésének ideje alatt az iilésteremben mobiltelefont haszndlni nem
lehet.

(3) A nyilvéanos iilésen a hallgatésag - ideértve a tomegtajékoztatdsi szervek képviseldit is -
csak a kijelolt helyeken foglalhat helyet, és az engedé€ly nélkiili véleménynyilvéanitids barmely
formdjatdl tartézkodni koteles.

(4) A képviselO-testiilet iilésén a tomegtdjékoztatasi szervek munkatédrsai tevékenységiikkel
nem zavarhatjak a testiilet munkdjat. Amennyiben a hallgatésdg az iilést zavarja, az elnok a
rendzavarot, illetve ha annak személye nem allapithaté meg, a teljes hallgatosagot az iilésrol
kiutasithatja.

Térgyaldsi sziinet
22.§

(1) A polgarmester barmikor targyaldsi sziinetet rendelhet el, amelynek az iddtartamat is
megéllapitja. Az iilések idején - a sziinetek kivételével - a bizottsdg/ok nem iilésezhetnek.

(2) Téargyalési sziinetet rendel el a polgdrmester - egy napirendi pont targyaldsa soran
legfeljebb egy alkalommal és maximum 20 percben -,

- ha legalébb a jelenlévd képviselOk tobbsége (egyszerll tobbség) azt kéri,

- ha a jegyz0 azt sziikségesnek tartja a torvényességi kérdések tisztdzdsa céljabol.

(3) Amennyiben a képviselo-testillet az iilés folyamdn hatarozatképtelenné valik, a
polgdrmester sziinetet rendel el, és intézkedik a hatdrozatképesség helyredllitisa érdekében.
Ha legfeljebb fél oran beliil a hatdrozatképességet nem sikeriil helyredllitani, akkor a
polgdrmester az iilést bezarja. A bezards tényét a jegyz0 a konkrét idopontok feltiintetése
mellett rogziti a jegyzOkonyvben. Az {iilés bezardsa esetén a képviselO-testiiletet a
polgdrmester 5 napon beliill koteles 0jbol 0Osszehivni, melynek napirendjét csak a
megtargyaldsra nem keriilt napirendek alkothatjdk.
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Az interpellacio és a kérdés altalanos szabalyai

23.§

(1) A képviseld a polgarmestertdl, a jegyzotol, a bizottsdg elnokétdl dnkormdnyzati iigyekben
felvildgositast kérhet, interpellacié, vagy kérdés formdjéban.'

(2) A benyujtott, de el nem hangzott interpellaciok, kérdések a napirendi pontok targyaldsat
kovetden maximum 5 percben feltehetok.

Interpellacio
24.8

(1) Interpellici6 a polgarmesterhez, a bizottsdgi elnokokhoz és a jegyzOhoz intézett,
intézkedést igényld vagy véleménynyilvanité kérdés, amelyben a képviseld dnkormdnyzati
feladat-és hatdskorbe tartozd iligyben problémat vet fel, illetve valamilyen mulasztésra,
helytelen gyakorlatra hivja fel a figyelmet.

(2) Az interpellaciét legkésObb az iilést megel6z6 6. napon irdsban kell benytjtani a
polgdrmesterhez, aki gondoskodik az interpellacionak a cimzetthez vald eljuttatasirdl. Az
interpellacionak tartalmaznia kell a képviseld nevét, az interpellacié targyat és cimzettjét. A
benyujtott interpellaciot - amennyiben része az elOterjesztési anyagnak - az iilés elott ki kell
osztani.

(3) A képviselo-testiilet iilésén lehetdség van az irdsban be nem nyujtott interpellacié széban
torténd eldterjesztésére. Az interpellacié eloaddsanak idOtartama legfeljebb 5 perc.

(4) Az interpellacié cimzettje a vdlaszt az iilésen széban, maximum 5 percben, vagy az iilést
kovetd 8 napon beliil irdsban adja meg. Az irdsban adott valaszt valamennyi képviselOonek
meg kell kiildeni. A szoébeli vdlasz elfogaddsardl ugyanazon az iilésen, az irdsbeli vdlasz
elfogaddsardl a soron kovetkezd iilésen az interpelldlé6 maximum 5 percben nyilatkozik. A
valasz el nem fogaddsa esetén képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel vita nélkiil hataroz.

(5) Amennyiben az interpellaciora adott valaszt a képviselO-testiilet nem fogadta el, tovabbi
vizsgéalat és javaslattétel céljabol a kérdést az dltala kijelolt bizottsag elé utalja. A bizottsag elé
az interpellaciét megvélaszold terjeszti az anyagot. A bizottsdg iilésére az interpelldlét meg
kell hivni. A bizottsadg vélaszat a kovetkez6 rendes iilésen terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(6) Ismételt el nem fogadds esetén a polgdrmester javaslatira a képviselO-testiilet dont az
interpelldlo altal felvetett kérdés lezarasanak modjarol.

(7) A képviselo-testiileti iilésen id6 hidnyaban valasz nélkiill maradt az interpelldcidkra a
valaszt frdsban kell megadni az iilést kovetd 8 napon beliil és a (4)-(5) bekezdés szerint kell
eljarni.

(8) Visszavontnak kell tekinteni azt az interpellaciét, amelynek a megtargyaldsanal az
interpelldlé nincs jelen, €s a megtargyalds elnapoldsat sem kérte.

(9) Ugyanabban a kérdésben ujabb interpelldcionak nincs helye. Az interpelldcid
azonossagarol - kétség esetén - a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerli tobbséggel hataroz.
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Kérdés
25.8

(1) Kérdésnek minden olyan a polgarmesterhez,, a bizottsdg elndkéhez és a jegyzohoz
onkormanyzati tigyekben intézett felvildgositds-kérés, amely nem mindsiil interpelléci(’)nak.l
(2) A kérdést legkésdbb a képviseld-testiilet iilését megel6z6 6 munkanap (16 6rdjaig) a
kérdés konkrét €s részletes megfogalmazasival a polgarmesterhez irasban (levél, telefax, e-
mail) el kell juttatni. A kérdés sokszorositasarol, €s iilés elott torténd kiosztdsardl a jegyzo
gondoskodik.

(3) A kérdést feltevo az irdsban benyujtott kérdés tartalmat a képviselO-testiileti iilésen
maximum 5 percben ismertetheti. A kérdésre a kérdezett vagy a vélaszaddsra kijelolt személy
a napirendi pontok tdrgyaldsa eldtt koteles valaszolni, legfeljebb 5 percben. A képviseld a
valaszt kovetden egy alkalommal legfeljebb 5 percben reagdlhat a valaszra. Indokolt esetben a
vdlaszadds az iilést kovetd 8 napon belill irdsban is torténhet. A vdlaszt a kovetkezd
munkaterv szerinti iilésen ismertetni kell, amennyiben a kérdés feltevdje, vagy a vélaszadd
kéri. A képviseld-testiilet a vélasz elfogaddsardl nem dont.

(4) A képviselok a (2) bekezdésben meghatirozott hatdridon tul felmeriilt siirgds,
halaszthatatlan valaszt igényld iigyekben, széban is egy-egy kérdést tehetnek fel.

A dontéshozatal €s a kizaras szabdlyai
26. §

(1) A képviselo-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a megvélasztott telepiilési
képviseloknek tobb mint a fele jelen van. A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd telepiilési
képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(2) A képviseld-testiilet dontéshozatalabdl kizarhat6 az, akit vagy akinek a hozzétartozojat az
tigy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes €rintettséget. A
kizardsrol az érintett telepiilési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely telepiilési
képviseld javaslatira a képviselO-testiilet mindsitett tobbségli szavazdssal dont. A kizért
telepiilési képviselOt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

(3) Mindsitett tobbség - azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének az igen szavazata -
sziikséges az alabbi kérdések eldontéséhez:

a) rendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitdsa és miikodésének meghatarozdsa, tovabba a torvény éltal
hataskorébe utalt valasztés, kinevezés, megbizas;

¢) onkormanyzati tarsulds létrehozésa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas;

d) megallapodas kiilf6ldi onkorményzattal val6 egyiittmiikddésrdl, nemzetkdzi onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas;

e) intézményalapitas;

f) képviselo kizardsahoz;

g) zart iilés elrendeléséhez, a vagyondval valdé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyaldasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene;

h) fegyelmi iigy;

1) kitlintetés, diszpolgari cim adomanyozasa;

) hitelfelvétel (munkabérhitel kivételével);

k) gazdaséagi program elfogadasa;
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1) torvényben eldirt esetekben;
m) e rendeletben, valamint az 6nkorményzat tovabbi rendeleteiben meghatarozott esetekben.

A szavazds moédja
27. 8§

(1) A dontéshozatali eljarasban a hatdrozati javaslatot akkor nem kell ismertetni - elegendd
arra utalni -, ha az megegyezik az eredetileg irdsban elGterjesztett javaslattal.

(2) A polgarmester a vita sordn elhangzott javaslatokat kiilon-kiilon bocsatja szavazasra gy,
hogy elObb a vitdban - az elhangzas sorrendjében - elhangzott modositod és kiegészitd, majd a
teljes javaslatot bocsdtja szavazdsra.

(3) Amennyiben a modositoé vagy kiegészitd javaslatot az eldterjesztd elfogadja, a modosito
vagy kiegészitd javaslatrdl az eredeti javaslatnak modositassal, kiegészitéssel nem érintett
pontjaival egyiitt kell szavazni.

(4) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazds név szerinti is lehet.

(5) A szavazas szamszer(i eredményének megéllapitasa utan az elnok kihirdeti a dontést.

(6) Ha a képviselo-testiilet kinevezési, megbizasi, valasztasi jogkorének gyakorldsa sordn tobb
jelolt koziil valaszt, valamint ha a hatdrozati javaslat tobb véltozatot tartalmaz, azok
mindegyikérdl szavazni kell. Azt a jeloltet, illetve valtozatot kell elfogadottnak tekinteni,
amelyik a legtobb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy eléri a sziikséges tobbséget.

(7) Amennyiben egyik jelolt illetve véltozat sem kapta meg a sziikséges tobbségli igen
szavazatot Ujabb szavazdsi fordul6t kell tartani a legtébb azonos igen szavazatot elért jeloltek,
illetve véltozatok kozott. Ha a szavazasi forduloban csak kettd jelolt vagy valtozat szerepel,
azokrol az utolsé forduld és csak egyszer lehet szavazni.

(8) Ha az el6zd bekezdésekben foglaltak alapjdn az utolsé forduléban egyik jeldlt vagy
valtozat sem kapja meg a sziikséges tObbségi igen szavazatot, akkor kiilon hatdrozatban meg
kell allapitani az eljards eredménytelenségét, illetve a hatdrozati javaslatok elutasitasat.

Nyilt szavazés
28. 8§

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Béarmely képvisel0 javaslatot tehet név szerinti szavazdsra. A kérdésben a képviselo-
testiilet vita nélkiil, egyszerli tobbséggel dont.

(3) Nem lehet névszerinti szavazast tartani iigyrendi kérdésben.

(4) A név szerinti szavazds esetén a jegyzOnek a képviselok névsorat betlirendben kell
felolvasni. A képviseldk "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak. A
polgarmester szavazatit utolsoként adja le. A névsort a személyek szavazatdnak

feltiintetésével a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

Titkos szavazas

29. §
(1) Titkos szavazast tarthat a képviseld-testiilet az Otv. 12.§ (4) bekezdésben meghatdrozott
tigyekben.
'
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(3) Titkos szavazdst a polgarmester, valamint a képviseld-testiilet tagjainak legaldbb
egynegyede kezdeményezhet, melyrdl a képviselO-testiilet vita nélkiil, esetenként egyszerii
tobbséggel dont.

(4) A titkos szavazds a tandcsteremben vagy jegyzoi iroddban szavazofiilke alkalmazdsaval,
urndval torténd szavazdssal torténik. Az urndval torténd szavazds lebonyolitdsa a
Tarsadalompolitikai, Telepiilésmikodtetési Bizottsag feladata.'

Ismételt szavazas

30. §

(1) Ervényes szavazds utdn egy iilésen beliil - ideértve a folytatélagos iilést is - abban a
kérdésben, amelyben szavazas tortént, ismételt szavazast elrendelni csak akkor lehet, ha az
tiggyel kapcsolatosan olyan 1j koriilmény meriil fel, amely annak elbirdldsat 1ényegesen
befolydsolja. A koriilmény ujszertiségének és lényegességének megitélése tekintetében a
képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

(2) A polgarmester koteles ismételt szavazast elrendelni akkor, ha a szavazds eredményének
megéllapitasdval kapcsolatban barmely képviseld, vagy a jegyz6 részérdl barmilyen aggdly
felmeriil. Ilyen esetben ismételt szavazas egy alkalommal rendelhetd el.

A Képviselo-testiilet dontései

31.8
(1) A képviselO-testiilet dontései a rendelet és a hatarozat.
(2) A rendeleteket és hatdrozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdodden folyamatos
sorszammal, évszammal €s a dontés tartalmara utalé cimmel kell ellatni.
(3) Az Onkormdanyzati rendelet €s hatdrozat jelolésére a jogszabdlyszerkesztésrol szo6lo
miniszteri rendelet szabdlyai iranyadok.
(4) A jegyzd koteles jelezni a képviselO-testiiletnek, a bizottsdgnak, a polgdrmesternek, a
tarsuldsnak, a telepiilési kisebbségi Onkormdnyzat testiiletének, ha a dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

Onkorményzati rendeletalkotds

32.8

(1) A képviselo-testiilet rendeletet alkot a torvény dltal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazdsa alapjan annak végrehajtasara.

(2) A rendelet alkotdsat kezdeményezheti a képviselO-testiilet tagja, bizottsaga, a jegyzo, a
telepiilési kisebbségi onkormdnyzat testiilete, valamint a valasztépolgarok erre irdnyuld népi
kezdeményezéssel, helyi népszavazéssal.

(3) A rendelet-tervezet elokészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A képviselo-testiilet a rendelet el0készitésénél szabdlyozasi elveket, szempontokat, illetve
a bevonandok korét megdllapithatja.

33.8

(1) A rendelet-tervezetet a jegyz0 a polgarmesteri hivatal kozremiikodésével késziti elo.
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(2) A rendelet-tervezet eldkészitése sordn torvény felhatalmazdsa alapjan késziild rendelet-
tervezetnél meg kell vizsgalni kiilondsen:

a) a szabdlyozdsi javaslat Osszhangban van-e a felhatalmazist ad6 torvénnyel, illetve a
kapcsolodo egyéb jogszabalyokkal;

b) rendeletalkotdsi kotelezettség esetén a szabdlyozdsi javaslat kiterjed-e valamennyi, a
torvényben megjelolt szabalyozandé kérdéskorre;

¢) a szabdlyozasi javaslat nem terjeszkedik-e til a torvény szerinti felhatalmazis keretein;

d) a szabdlyozasi javaslat nem ellentétes-e magasabb szintii jogszabaly rendelkezéseivel.

(3) A torvényben nem szabdlyozott helyi tidrsadalmi viszonyok szabdlyozdsa tekintetében
rendeletalkotds elokészitésekor meg kell vizsgalni kiilondsen:

a) a szabdlyozdsi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintli jogszabdly
rendelkezéseivel;

b) a szabdlyozési javaslat nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurdpai Unidnak
kizarolagos jogalkotési hatdskore van;

c) a szabdlyozdsi javaslat nem akadédlyozza-e az Eurdpai Unié kozosségi joganak
érvényesiilését,

d) a szabdlyozasi javaslat megfelel-e az Alkotmanybirésdg hatdrozataiban megfogalmazott, az
Eurdpai Kozosségek Birosaga itélkezési gyakorlata sordn kialakult jogelveknek.

(4) A rendelet-tervezethez minden esetben indokolast kell flizni. Az el6terjesztésben be kell
mutatni azokat a tdrsadalmi, gazdasigi és szakmai koriilményeket, amelyek a javasolt
szabdlyozast sziikségessé teszik, tovabba ismertetni kell a jogi megoldds szempontjait.

(5) Az eldterjesztésben be kell mutatni a szabdlyozni kivant tarsadalmi viszonyok alakulésat,
az allampolgdari jogok és kotelességek érvényesiilésének eszkozeit, a szabdlyozas varhat6
hatdsat, a végrehajtas feltételeit, a koltség és haszonelemzést.

(6) Amennyiben a rendelet-tervezet a kozosségi jog targykorét érinti, az eldterjesztésben
tdjékoztatast kell adni arr6l, hogy a javasolt szabdlyozds milyen mértékben tesz eleget a
jogharmoniziciés kovetelményeknek, illetdleg Osszeegyeztethetd-e az Eurdpai Kozosségek
jogszabdlyaival. Amennyiben a szabdlyozds az Eurdpai Unié jogdnak valé megfelelést
szolgdlja, erre az Onkormdnyzati rendelet zir6 rendelkezésében az irdnyadd kozosségi
jogszabaly megjelolésével utalni kell.

34.8

(1) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti. Az dnkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jegyz0 irja al4.

(2) A rendeletnek tartalmaznia kell a felhatalmaz6 jogszabdlyi rendelkezést, a rendelet céljat,
a szabdlyozds targydra vonatkozo helyi eldirdsokat, magatartdsi szabalyokat, a magatartasi
szabdlyok megsértésének kovetkezményeit, a hatdlyba 1éptetd rendelkezéseket, a hatdlyon
kiviil helyezendo rendelet megjelolését.

(3) A rendelet szovegezésének vildgosnak, egyértelmiinek kell lenni, keriilni kell a kézponti
jogszabaly szovegének ismétlését. Amennyiben a rendelet-tervezet szerinti szabdlyozasi
javaslat magasabb szintli jogszabdly rendelkezéseit sz0 szerint dtveszi, az atvett
rendelkezéseket a rendelet-tervezetben eltérd betiitipussal kell megjeleniteni, valamint az
atvett bekezdéseknél az eredeti jogszabdly helyet meg kell jelolni.

(4) A rendelet moédositasa, vagy hatdlyon kiviil helyezése esetén a rendelet cimében erre
utalni kell.

A rendelet kihirdetése
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35.8

(1) A képviselO-testiilet altal elfogadott rendeletek kihirdetésérdl a jegyz6 gondoskodik. A
jegyz06 a rendelet kihirdetésérdl annak elfogadasat kovetd 3 napon beliil koteles gondoskodni.
A jegyz0 a rendeletet a polgdrmesteri hivatal épiiletében 1évé hirdetdtablan torténd
kifiiggesztéssel hirdeti ki.

(2) A rendelet eredeti példanyait a jegyzonek kihirdetési zaradékkal kell ellétni.

(3) Az Onkormdnyzati rendeletekrdl a jegyzd nyilvantartdst vezet. Az Onkormanyzati
rendeletek hatdlyos és egységes szerkezetbe foglalt szovegét az Onkorményzat honlapjan
kozzé kell tenni, és biztositani kell, hogy ahhoz béarki hozzéaférhessen.

(4) Rendeletmddositast kovetden az alaprendeletet a mddositassal egységes szerkezetbe kell
foglalni. Az egységes szerkezetbe foglalt rendelet kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik.

(5) A képviselo-testiillet rendeleteinek folyamatos feliilvizsgdlatardl, hatdlyosuldsdnak
1ddszerli modositasat, hatdlyon kiviil helyezését.

(6) A jegyz6 az elfogadott rendeletekrdl kézi nyilvantartast vezet.

(7) Az elfogadott, hatdlyos rendeletek szovege a polgdrmesteri hivatal jegyzdi iroddjaban-,
tigyfélfogadasi idOben tekinthetd meg.

A képviselo-testiilet tilésének jegyzokonyve
36. §

(1) A képviselo-testiilet iilésérodl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent képviseld-
testiileti tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozds 1ényegét, a
szavazds szamszerli eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A zart iilésrdl kiilon
jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzOkonyvhoz mellékelni kell az iilés meghivojat, az eldterjesztések egy-egy
példanyat, a jelenléti ivet, valamint az elfogadott, a polgarmester és a jegyzd sajatkezii
alafrasaval elltott rendeletet.

(3) A jegyzOkonyvhoz mellékletként csatolni kell tovabba:

a) az 6nall6 inditvanyokat;

b) a képviseld — kérésére- irdsban benyujtott hozzdszoldsat;

¢) a név szerinti szavazasrol késziilt névsor eredeti példanyat;

d) az frdsban megkiildott kérdéseket, interpellaciokat

e) jegyz0 jogszabdlysértésre vonatkozo észrevételét.

(4) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(5) A képviselO-testiilet nyilvanos iilésein késziilt jegyzokonyvekbe barki betekinthet. A zart
ilésrdl késziilt jegyzokonyvbe a képviseld-testiilet tagja, a targyban kozvetleniil érdekelt vagy
annak hivatalos megbizottja, a kozigazgatasi hivatal vezetdje, tovabba a jegyz0 tekinthet be.
(6) A jegyzOkonyvet az iilésen készitett jegyzetelés alapjan kell elkésziteni.

(7) Az irdsos jegyzokonyv 3 eredeti példanyban késziil. Egy példanyat a mellékletekkel egyiitt
a jegyz0 kezeli, egy példanyt az iilést kovetd 15 napon belill - telepiilési kisebbségi
onkormanyzat esetében a kézhezvételtdl szamitott 5 napon beliil - a kozigazgatasi hivatalhoz
felterjeszti, tovabbi egy példanyt a polgdrmesteri hivatal irattaraban kell elhelyezni.

(8) A jegyzOkonyv egy példanyét - a zart iilés kivételével - az dllampolgéarok a polgarmesteri
hivatal titkarsagdn - iigyfélfogadasi idoben - megtekinthetik a hozzatartozé dokumentumokkal
egyiitt, az adatvédelmi szabdlyok megfelel6 alkalmazdsa mellett, arrél - koltségtérités
ellenében - masolatot kérhetnek.
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A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése, hozzaférésének biztositasa
37.8

(1) Az Onkorméanyzat feladatkorébe tartozd iigyekben - igy kiilondsen az Onkormanyzati
koltségvetésre €s annak végrehajtdsara, az onkormdnyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a magédnszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra vonatkozdan - biztositja a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

(2) Az onkormdnyzat rendszeresen elektronikusan a honlapjdn vagy a polgarmesteri hivatal
hirdet6tabldjan kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb informacidkat.

(3) A fent emlitett adatok nem ismerhet6k meg, ha azok birdségi eljardssal vagy kozigazgatdsi
hatdsagi eljarassal érintettek.

(4) Az onkorményzat és szervei feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozataldra irdnyul6
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti.

(5) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényt a telepiilési Onkormdnyzat
polgarmesteri hivataldandl kell eldterjeszteni a jegyzOnek cimezve. A jegyz0 az igényt
megvizsgdlja és intézkedik annak elutasitiasa vagy teljesitése irant. Az adatot kezel0 szerv az
igény tudomdsdra jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
annak eleget.

(6) Az igény elutasitasara a Ket. szabdlyait kell alkalmazni.

Kozmeghallgatas
38.8

(1) A képviselo-testiilet évente legaldbb egyszer, el6re meghirdetett idépontban
kozmeghallgatdst tart, amelyen a vdélasztopolgarok és a helyben érdekelt szervezetek
képviseldi kozérdekli kérdést €s javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas idopontjardl a képviselO-testiilet rendelkezik, s errdl a lakossagot a
polgarmester tajékoztatja legalabb 15 nappal kordbban a polgdrmesteri hivatal hirdet6tabldjan
hirdetményi kozzététel utjan, valamint a helyi kébel televizion keresztiil.

(3) A kozmeghallgatdson elhangzott kérdésekre a képviseld-testiileti iilésen lehetdleg azonnal
vdlaszolni kell.

(4) Amennyiben a kozérdekli kérdés vagy javaslat a kozmeghallgatison nem valaszolhat6
meg, a meg nem valaszolt kozérdekli kérdést és javaslatot a polgdrmester és a jegyzo
vizsgélja.

(5) A kérdést a vélaszaddsra illetékes 15 napon beliill megvalaszolja a kérdezonek. A vélaszrol
a képviselo-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tdjékoztatni kell.

(6) A kozmeghallgatds Osszehivdsara, a meghivottak korére a képviseld-testiilet nyilvanos
ilésére vonatkozd dltalanos szabdlyok az irdnyadék a meghivottak korére vonatkozd
szabdalyozds kivételével.

(7) A kozmeghallgatdson a képviselO-testiilet onédllé napirendeket is megtargyalhat, ilyen
esetben lehetové kell tenni, hogy az allampolgdrok és a helyi szervek képvisel6i a
napirendhez nem kapcsol6dé kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat, terjeszthessenek eld.

(8) A kozmeghallgatasrdl jegyzOkonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzokonyvére
irdnyado szabdlyok alkalmazandok.
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IV. fejezet
A képviseldk jogdllasa
39.§

(1) A képviselo-testiilet tagjai a telepiilés egészéért véllalt felelosséggel képviselik valasztoik
érdekeit. A megvdlasztott onkormanyzati képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvalasztasat
koveto iilésen eskiit tesz, képviseleti tevékenysége sordn hivatalos személynek mindsiil.

(2) A képviselO-testiilet a telepiilési képviselOk tiszteletdijdnak mértékét, folydsitdsanak
feltételeit, valamint koltségtéritésére vonatkoz6 szabalyokat kiilon 6nkorményzati rendeletben
hatdrozza meg.

(3) A telepiilési képviseldt az onkormdnyzati torvényben és e rendeletben foglalt jogok és
kotelezettségek illetik meg, illetve terhelik. A telepiilési képviselok jogai és kotelezettségei
azonosak.

A képviseldk jogai

40.8

(1) A képviseld dontéseit kizdardlag sajat meggy6zOdése alapjan hozza. Szavazatit
megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

(2) A képviseld jogosult megbizatisa idejére képvisel6i munkdjdhoz igénybe venni a
polgarmesteri hivatal erre kijelolt helyiségét, az 6nkormanyzat altal térit€ésmentesen biztositott
informatikai szolgaltatdsokat.

(3) A képviseld jogosult az 6nkormanyzati iigyeket tartalmazé iratokba betekinteni, azokrol
jegyzetet, feljegyzést késziteni a hivatalban, a személyes adatok és az iizleti titok védelmére,
az iratvédelemre €s iratkezelésre vonatkoz6 szabédlyok betartasaval.

(4) A képviseloket a polgarmester,a jegyz0d, a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldi, az
onkormanyzati intézmények vezetdi, ligyintézdi munkaidoben kotelesek fogadni, és résziikre
a képviseldi munkahoz sziikséges tdjékoztatdst, iigyviteli kozremikodést megadni.'

5) A képviseld kezdeményezheti onkormanyzati rendelet alkotasat.

(6) Az onkormdnyzat hatdskorébe tartozo, kozérdekii tigyben a képviseld kezdeményezheti a
polgarmesternél, illetve a jegyzonél a hivatal intézkedését, amelyre az 15 napon beliil koteles
érdemi valaszt adni.

(7) A képviselo képviseloi jogai megsértése miatt a polgarmesterhez fordulhat. A
polgarmester koteles haladéktalanul intézkedni a sérelem megsziintetése érdekében. A
képviseld védelmében esetlegesen sziikséges birdsigi eljardst - a hivatalos személyekre
vonatkoz6 eldirdsok alapjén - az 6nkorményzat inditja meg.

A képviseld kotelezettségei

41.§

(1) A képviseld koteles olyan magatartdst tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti
tevékenységre, a valasztok bizalmdra, tovabba koteles a valasztépolgarokkal kozvetlen és
rendszeres kapcsolatot tartani.

(2) A képvisel0 koteles a vele szemben felmeriilt 6sszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek
bejelenteni €s megsziintetni, valamint a torvény eldirdsai szerint vagyonnyilatkozatot tenni.
(3) A képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviselO-testiilet, valamint annak a
bizottsadg(ok)nak a munkdjidban, amelynek tagja.
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(4) A képviseld koteles a képviselO-testiilet iilésein részt venni, beleértve a kozmeghallgatast
is. Az iilésen koteles:

a) a testiiletnek személyes érintettségét bejelentent,

b) irdsban vagy szoban jelezni a polgarmesternek, illetve a bizottsdg elndkének, ha a
képviseld-testiillet vagy a bizottsdg iilésén vald részvételben, illetve egyéb megbizatdsa
teljesitésében akaddlyoztatva van.

(5) Igazoltan van tavol a képviseld-testiilet iilésérdl az a képviseld, aki tavollétét az iilés elott
legalébb 3 nappal bejelentette, s fontos okbdl vagy betegsége miatt marad tavol.

(6) Felkérés vagy a képviselo-testiilet dontése alapjan a képviseld koteles részt venni a
képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésében, kiillonbozo vizsgalatokban, ellendrzésekben.
(7) A telepiilési képviseldt mind a képviseld-testiilet, mind annak valamely bizottsdga konkrét
feladat elvégzésével bizhatja meg, a képviseld koteles az elvégzett munkardl a kovetkezod
ilésen beszdmolni, illetve a testiilet barmely tagja kérésére, menetkdzben is koteles
tdjékoztatast adni a feladatokrol.

(8) A polgarmester egyedi megbizdst adhat a képviselOnek sajit feladatkorébe tartozé iigy
ellatasara, illetve a hivatal tevékenységi korébe tartozé iigy végrehajtdsanak ellendrzésére. A
telepiilési képviseld koteles a megbizé irdnymutatdsait figyelembe venni. A képviseld koteles
munkdjarol a megbizonak beszamolni.

(9) A képviselO-testiilet dltal gazdasagi tarsasdg igazgatdsagdba és egyéb vezetd testiiletébe
delegdlt képviselok végzett tevékenységiikrél évente kotelesek beszamolni a képviseld-
testiiletnek.

(10) A képviseldé koteles megtartani a tudomdsara jutott allami és szolgdlati, iizleti és
magantitkot. Titoktartasi kotelezettsége megbizatidsanak megsziinése utdn is fenndll.

Osszeférhetetlenség vizsgdlata
41/A.8

(1) Bérki tehet a képviseldvel szemben Osszeférhetetlenségre vonatkoz6 bejelentést.
(2) A képviselok osszeférhetetlenségét a Tarsadalompolitikai, Telepiilésmiikodtetési Bizottsag
kivizsgalja, s 30 napon beliil dont az tigyben.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
41/B.§

(1) A képviselok kotelesek a torvényben meghatirozottak szerint az abban megjelolt
hataridéig a vagyonnyilatkozatok kezelésére és vizsgdlatdra kijelolt bizottsdg részére a
vagyonnyilatkozatot zart boritékban leadni. A képviseldre vonatkozé adatokat tartalmazoé
vagyonnyilatkozat - az ellendrzést biztosité adatok kivételével — nyilvdnos, a csalddtagok
nyilatkozata viszont nem.

(2) Barki tehet a vagyonnyilatkozatot ellendrzé bizottsagndl bejelentést a szabdlyok
megsértése miatt. A bejelentést kovetden a bizottsdg 30 napon beliil hoz dontést az ligyben.
Az adatok beszerzésére forditott id6 a hatarid6t meghosszabbitja.

A telepiilési képviselok névsorat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.
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V. fejezet

A képviseld-testiilet bizottsdgai

42.8

A képviselO-testiilet dontéseinek elOkészitésére, a dontések végrehajtisanak szervezésére,
ellenOrzésére, valamint az atruhdzott hataskorben valé dontéshozatalra allandd bizottsagot
vdalaszt és eseti / ideiglenes bizottsdgokat valaszthat.

Allandé bizottsag

43.§

(1) A Képviselo-testillet egy dllandé bizottsdgot hoz létre, Tarsadalompolitikai,
Telepiilésmikodtetési Bizottsdg elnevezéssel. Tagjainak szama: 3 f6'

(2) A bizottsadg elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
vélasztani. A polgarmester, a képviselo-testiilet hivataldnak dolgozdja nem lehet a bizottsag
elnoke, tagja. A bizottsdgba indokolt bevalasztani a feladatkore szerinti teriileten szolgéltatast
nydjté jelentdsebb szervezet képviseldjét, tdrsadalmi szervezet kiildottjét, a szolgéltatast
igénybe vevd més vélasztGpolgart.'

(3) A bizottsag tagjait, elnokét a képviselO-testiilet valasztja meg, menti fel. A bizottsig nem
képviseld tagja megvdlasztasat kovetden a képviseld-testiileti iilésen eskiit tesz.
A bizottsag tagjainak névsorat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

Eseti/ ideiglenes bizottsag
44.§

(1) A képviselo-testiilet egy-egy meghatarozott feladat elldtdsara eseti bizottsdgot hozhat 1étre.
(2) Az eseti bizottsag feladatét, elnevezését, tagjainak szamat és megbizatasanak terjedelmét a
képviseld-testiilet az eseti bizottsdg felallitdsakor hatarozza meg.

(3) Az eseti bizottsdg miikodésének szabdlyaira az dlland6 bizottsdg mitkodésére vonatkozd
szabalyokat megfelelden kell alkalmazni.

Az éllando bizottsag altalanos feladatai
45.§

(1) Az allandé bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitsék a képviselo-testiilet
tevékenységét, illetve munkdjinak eredményességét.

(2) Az allandé bizottsag altalanos feladatai

a) Dont a képviseld-testiilet altal hatdskorébe utalt — elsdsorban szocidlis - tigyekben.

b) A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja, és allast foglal a feladatkorébe
tartozo iigyekben.
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¢) Kozremiikodik a tevékenységi koréhez tartozo képviseld-testiileti rendeletek és hatarozatok
tervezeteinek kidolgozasdban.

d) Javaslatot tesz a testiilet hatdskorébe tartozé és a bizottsdg feladatkorét érintd személyi
kérdésekben.

e) A bizottsag feladatkore a polgarmester illetményének emelése, jutalom megdllapitidsara
vonatkozo javaslat megtétele.

f) A polgdrmester és a képviselok vagyoni helyzetét nyilvantartja és ellendrzi, valamint a vele
kozos haztartasban €10 hdzastars vagy élettdrsa és gyermeke vagyon, jovedelme és gazdasigi
érdekeltségi nyilatkozatat."

g) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn felhivja a képviseld sajat, illetve
hozzétartozdja vagyonnyilatkozatdban feltlintetett adatokra vonatkozé azonosité adatok
haladéktalan irdsbeli bejelentésére.

h) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsok eredményérdl tdjékoztatja a soron kovetkezd
ilésen a képviselo-testiiletet.

1) A képviselok osszeférhetetlenségét kivizsgdlja.

J) Feladatkorébe tartozik a valasztdsok, titkos szavazdsok lebonyolitdsa, a szavazatok
Osszeszdmlasasa.

k) Evente egy alkalommal beszamol tevékenységérél a képviseld-testiiletnek.

(3) A bizottsdgok a képviselO-testiilet dltal atruhdzott hataskdrben dontenek. A bizottsdgok
dontése hatarozat.

(4) A bizottsagok milkodésére e rendeletben foglalt eltérésekkel a képviselo-testiiletre
vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni, a szdbeli elOterjesztésre vonatkozé szabdlyok
kivételével.

46.§

(1) Az elndk a folyamatban 1év¢ iigyekrdl torténd tdjékoztatissal egyidejiileg, a bizottsagi tag
pedig egyoldalu nyilatkozataval tisztségérdl lemondhat. A lemondott elnok helyett legkésobb
a lemondast kovetd masodik rendes képviselo-testiileten 1j elnokot kell valasztani.

(2) A bizottsag tevékenysége sziinetel, ha képviseld tagjainak 1étszdma nem haladja meg a
kiilsd tagok 1étszadmat.

(3) A sziinetelés tartama alatt a bizottsag hatdskorébe tartozé tigyekben a képviselo-testiilet jar
el.

(4) A képviselo-testiiletnek 15 napon beliil helyre kell dllitania a bizottsdg mitkodOképességét.

47.8

(1) A bizottsdg iilésének Osszehivasardl a bizottsdg elnoke gondoskodik. A bizottsagot a
polgdrmester - és az Ot helyettesitd, e rendelet 11.§ (1) bekezdésében szerepld személyek,
valamint a bizottsag tagjainak inditvanyara 6ssze kell hivni. A bizottsag feladatkorébe tartozé
ligy megtargyaldsdra eldterjesztést nydjthat be: az, aki a képviseld-testiilet tilésein eldterjesztd
lehet, valamint a bizottsdg nem képviselo tagjai.

(2) A bizottsdg elnoke a meghivét €s az frdsos napirendi anyagokat az iilés elott legalabb 3
nappal megkiildi a bizottsdg tagjainak, valamint az egyéb meghivottaknak. A nyilt és zart
tilésekre vonatkozé meghivokat kiilon kell elkésziteni, a zart iilési meghivokat csak a
bizottsdg tagjai kaphatjdk meg. A meghivok és eldterjesztések kézbesitésének
dokumentéldsara a képviselO-testiiletnél emlitett szabalyokat kell alkalmazni. A nyilt és a zart
ilések meghivoit a képviseld-testiiletre megéllapitott rendelkezések szerint kell elkésziteni.
(3) A bizottsdg iilésére tandcskozdsi joggal meg kell hivni a jegyzdt, polgdrmestert, a
kisebbséget érintd napirend targyaldsakor a kisebbségi onkormanyzatok elnokeit, a targyalt
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tigyben érintett szakiigyintéz6t. A bizottsdg elndke a bizottsdg iilésére mdas érdekeltet is
meghivhat.

(4) A bizottsag iilésérol - a napirend kozlésével - minden képvisel6t értesiteni kell a
polgdrmesteri hivatal hirdetdtabldjan elhelyezett meghivoval. Kivéve a csak szocidlis iigyek
targyaldsdra Osszehivott bizottsagi iilések.

(5) A bizottsdg iilései - az Otv. 12. § (4) bekezdésében meghatdrozott esetek kivételével -
nyilvdnosak. A zart iilésre a képviselod-testiiletre vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

48.§

(1) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsdg elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo
kérdés megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni. A
targyaldsra az inditvanyozo képviseldt meg kell hivni.

(2) A bizottsdg elndke a napirendi javaslat - meghivé szerinti - irdsos tervezetét szoban
modosithatja az iilésen kiosztott anyagok napirendre vételére sz6l6 javaslattal. A bizottsag
ilésén kiosztott anyag targyaldsara csak halasztast nem tlir@ esetben, az eldterjesztd rovid
szobeli indokldsaval keriilhet sor, ha a napirendre vételt a bizottsdg mindsitett tobbséggel
megszavazta.

49.§

(1) A bizottsagi iilés akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsdg tagjainak tobb mint fele részt
vesz.
(2) A bizottsag dontéseit egyszerli tobbségli igen szavazattal hozza.

50.§
(1) A bizottsag iilésének vezetdje:
a) 0sszehivja és vezeti a bizottsag iilését,
b) ellendrzi a bizottsdg hatdrozatainak végrehajtasat,
¢) képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag iilésének vezetdje engedélyezi a felszolaldsokat, gondoskodik az iiléseken a
rend fenntartsarol, lebonyolitja a szavazast, kimondja a bizottsdg hatdrozatat.
(3) A bizottsdg elnokét akaddlyoztatisa esetén a legiddsebb bizottsdgi képviseld tag
(korelnok) helyettesiti. A korelnok jogai és kotelezettségei a helyettesités idejére az elnokével
azonosak.

51.§

(1) A bizottsdg 1ilésérol a tandcskozds lényegét és a bizottsdg hatdrozatit tartalmazéd
jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) Ezen tilmenden a jegyzOkonyv tartalmazza

a) a bizottsagi iilés helyét, idejét,

b) a megjelent bizottsagi tagok és jelenlévé meghivottak nevét,

¢) a targyalt napirendi pontokat,

d) a szavazds szamszerli eredményét.
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(3) A bizottsag jegyzOkonyvét az iilést kovetd 8 napon beliill meg kell kiildeni a jegyzének
torvényességi ellendrzésre, aki gondoskodik annak tovabbitdsarol a Kozigazgatasi Hivatalhoz
az tilést kovetd 15 napon beliil.

(4) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatdrozatdval, vagy sérti az Onkormdnyzat érdekét. A felfiiggesztett
dontésrol a képviselo-testiilet a kovetkez0 iilésén hataroz.

52.§

(1) A bizottsagok tigyviteli feladatainak elldtasar6l a polgarmesteri hivatal gondoskodik. A
bizottsag tevékenységéhez adatot szolgdltatni, a dontéstervezetet el6késziteni, a bizottsagi
ilésen részt venni a jegyzo altal kijeldlt, a t€éma szerint illetékes koztisztviseldk feladata.

(2) A bizottsagok iratait az iigyiratkezelésre vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni.

VI. fejezet

Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo
Polgdrmester
53.§

(1) A polgarmester tisztségét foglalkoztatdsi jogviszonyban litja el. A polgarmester felett a
munkaltatdi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.

(2) Dont a képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorben a 2. szami mellékletben felsorolt
tigyekben.

(3) A polgarmesternek a képviselo-testiilet mitkodésével 0sszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) 0sszehivja és vezeti a képviselO-testiilet iiléseit,

b) képviseli az onkorményzatot,

c) az Onkormdnyzati rendeleteket, valamint a képviseld-testiilet {ilésérol késziilt
jegyzokonyveket a jegyzdvel egyiitt aldirja,

d) beszdmol az atruhdzott hataskor gyakorlasarol,

e) ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatdnak végrehajtasat,

(4) A polgarmesternek a bizottsdgok miitkodésével Osszefiiggd jogkorei kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag Osszehivasat kotelezo jelleggel,

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselO-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az onkormdnyzat érdekeit.

(5) A polgarmesternek a polgarmesteri tisztséggel kapcsolatos egyéb kotelezettségei:
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a) a polgarmesteri tisztségével szemben fenndll6 dsszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol,
illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétol szamitott 30 napon beliil koteles
megsziintetni.

b) megvalasztasakor, majd azt kdvetden €vente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkorméanyzati képviselok vagyonnyilatkozatdra vonatkozé szabalyok szerint.

54.§

Jegyz6
55.§

(1) A képviselo-testiilet hatdrozatlan idére - pdlydzat alapjan - a jogszabdlyban, illetve a
palyézati kiirdsban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki .
(2) A jegyzd gondoskodik az dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
kiilondsen:

a) elOkésziti és torvényességi szempontbol véleményezi a képviseld-testiilet, valamint a
bizottsagok elé keriild elOterjesztéseket,

b) ellaitja a képviselO-testiilet, a bizottsdgok szervezési és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

¢) tandcskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiilet €s a bizottsagok iilésein,

d) a képviseld-testiileti iilésen barmely javaslatot érintden torvényességi észrevételt tehet,
amennyiben jogszabalysértést észlel,

e) gondoskodik a képviselo-testiilet iilése jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, amelyet a
polgarmesterrel egyiitt alair,

f) gondoskodik az Onkormdnyzati rendeletek  kihirdetésérol €s  végrehajtasuk
megszervezésérol,

g) az onkorményzat munkajat érint6 jogszabalyokrol a képviseld-testiiletet és a polgarmestert
rendszeresen tajékoztatja.

(3) A jegyz0 vezeti a polgarmesteri hivatalt, szervezi és 6sszehangolja a hivatal munkajat.

A Polgarmesteri Hivatal
56 §.

(1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel - az
onkormanyzat mitkodésével, tovabbd az dnkormanyzati igazgatasi és a kozigazgatdsi hatosagi
tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A polgarmesteri hivatal elldtja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz616 torvényben
meghatarozott feladatokat. A polgdrmesteri hivatal segiti a helyi kisebbségi 6nkormédnyzatok
munkajéat.

(3) A polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, iligyfélfogaddsi rendjét a
polgarmesteri hivatal tigyrendje hatirozza meg, ami a szabdlyzat 4. szamu mellékletét
képezi.

(4) A polgarmesteri hivatalt a jegyzd jogosult képviselni.
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A telepiilési kisebbségi onkormdnyzatok testiileti miikodésének biztositasa
57.§

(1) A képviselO-testiilet a polgarmesteri hivatal Utjan biztositja a kisebbségi onkormanyzat
testiileti miikodésének zavartalansagat.

(2) A Kképviseld-testiilet a kisebbségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott pénziigyi
hozzijarulds mértékét az éves koltségvetésben dllapitja meg. A kisebbségi onkormanyzat
mikodésével Osszefiiggd postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatdsa, e
feladatok ellatasaval jaré koltségek a telepiilési onkormanyzatot terhelik.

(3) A képviselo-testiilet a telepiilési kisebbségi Onkormdnyzatnak a kisebbségi koziigyek
ellatdsdhoz, valamint a mikodési feltételek biztositdsahoz sziikséges ingd és ingatlan
vagyontargyakat a telepiilési kisebbségi Onkormanyzat ingyenes hasznédlatdba adja. A
haszndlati jogra, az atadds rendjére a Polgari Torvénykonyv szabdlyai irdnyadok, a
haszndlatba adas feltételeit megallapoddsban kell rogziteni, amely tartalmazza az atadasra
keriil6 vagyonrészek pontos koriilirdsat és értékét, valamint az ataddssal megoldani kivéant
kisebbségi koziigy meghatdrozasat.

(5) Az ingyenes haszndlatba adott vagyontargyak korét a képviseld-testiilet vagyonardl szo6l6
rendeletében elkiilonitetten hatdrozza meg.

VILI. fejezet
Az 6nkorményzat gazdasigi alapjai, gazddlkoddsa
58.§

(1) Az onkorményzat feladatai ellatdsdnak gazdasdgi alapja az onkormdnyzat sajit vagyona.
A helyi onkormdnyzat vagyona a tulajdondbdl €s a helyi énkormanyzatot megilletd vagyoni
értékii jogokbdl all, amelyek az 6nkorményzati célok megvalositisat szolgaljak. Koltségvetési
bevételeivel, kiaddsaival ondlléan gazdalkodik.

(2) A képviselO-testiilet legalabb 4 évi idOtartamra, az alakuld iilést kovetd hat honapon beliil
fogadja el gazdasagi programjat. A gazdasdgi program tartalmazza kiilonosen: a fejlesztési
elképzeléseket, a munkahelyteremtés feltételeinek eldsegitését, a telepiilésfejlesztési politika,
az ado politika célkitlizéseit, az egyes kozszolgaltatidsok biztositdsdra, szinvonaldnak
javitdsara vonatkozé megolddasokat. Az elfogadott gazdasagi programot a képviseld-testiilet
évente egy alkalommal feliilvizsgdlja, valamint értékeli azt a program iddtartamanak
lejéartakor.

(3) A gazdasagi program tervezetének Osszedllitidsat a polgdrmester a jegyzOvel
egyiittmiikddve végzi. A képviselO-testiilet elé terjesztésért a polgarmester felelOs.

59.§

(1) Az onkorményzat a képviseld-testiilet dltal jovahagyott - programokra alapozott éves
koltségvetés alapjan gazdilkodik. Az onkormdnyzat a feladatai ellatdsdnak feltételeit sajat
bevételekbdl, atengedett kozponti adokbol, mas gazddlkodd szervektdl atvett bevételekbdl,
kozponti koltségvetési normativ hozzajarulasokbdl, valamint tdimogatdsokbdl teremti meg.
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(2) A képviselo-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitja meg, melyben dont az adott
koltségvetési évben a kotelezd feladatain tul, milyen Onként véllalt feladatot lat el. A
koltségvetési rendeletet kiilon torvény rendelkezésének megfeleld tartalommal és
szerkezetben kell megalkotni.

60. §

(1) A képviselo-testiilet a koltségvetési koncepcid targyaldsakor dont arrdl, hogy sziikséges-e
a koltségvetési rendeletet tobb forduldban targyalni.

(2) A koltségvetési rendelet targyaldsit megel6zen Kkiilon torvényben meghatarozott
koltségvetési koncepciot kell eldterjeszteni, melynek elemei:

a) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv;

b) az 6nkormdnyzat részére kotelezden eldirt és szabadon felvéllalhaté feladatok koriiltekintd
és alapos elemzése, helyzetfelmérés;

c) az elemzés és helyzetfelmérés sordn szdmitisba veenddk a bevételi forrdsok, azok
bdvitésének lehetdségei, a kiadasi sziikségletek, azok gazdasdgos célszerli megoldasainak
meghatarozasa;

d) az igények €s célkitlizések egyeztetése;

e) a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatdrozdsa;

f) a varhaté dontések hatasainak elozetes felmérése.

(3) A koltségvetési rendelet elfogaddsat meg kell, hogy elézze idoben az Onkormdanyzat
részvételével mikodo tarsuldsokkal, a kisebbséggel/ekkel és a kistérségi tobbcélu tarsuldssal
val6 egyeztetés és a dontések meghozatala. Az egyeztetések és dontési sorrend betartdsa a
jegyz6 feladata.

(4) Az éves koltségvetés modositdsanak szabdlyait a képviseld-testiilet éves koltségvetési
rendelete tartalmazza.

(5) A zarszamadasrdl szol6 Onkormanyzati rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld, és a
polgarmester terjeszti a képviselO-testiilet elé. A zarszdmaddssal egyidejileg - évi egy
alkalommal - keriil eldterjesztésre a képviselo-testiilet elé az Onkormdnyzat vagyondnak
valtozdsarol szold jelentés, valamint a belsO ellendrzési jelentés. A zarszamaddasi rendelet
elfogaddsat meg kell, hogy eldzze idOben az Onkormdnyzat részvételével miikodo
tarsuldsokkal, a kisebbséggel/ekkel és a kistérségi tobbcélu tarsuldssal vald egyeztetés és a
dontések meghozatala. Az egyeztetések és a dontési sorrend betartdsa a jegyzo feladata.

61.§

Az Onkorményzat torzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan forgalomképes
vagyontargyakkal valé gazddlkodds és az Onkormdnyzat vallalkozdsdval kapcsolatos
eldirdsokat kiilon Onkormdanyzati rendelet allapitja meg. Az Onkormdnyzat a vagyonardl
folyamatosan elszdamol. A kovetkezd évet eldkészitd kozmeghallgatds egyik napirendjeként a
polgdrmester tdjékoztatdst ad az onkorményzat vagyoni helyzetérol.

Az dnkormdnyzat és intézményei gazddlkodasinak ellendrzése

62. §
(1) Az 6nkormanyzat gazdidlkoddsdnak ellendérzésére az Otv-ben meghatdrozott szabalyok

iranyadok. Az Onkormdnyzat milkodésének belsd ellenOrzésérdl, a polgdrmesteri hivatal
tarsulds utjan gondoskodik ( belsé ellendr).
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(2) Az onkorményzat altal fenntartott intézmények vezetdinek feleldssége, hogy az intézmény
belsd ellendrzési rendszere milkddjon. Az intézmények belsd ellendrzésérdl készitett
Osszegzést a polgarmester az ellendrzés lezardsat kovetd képviseld-testiileti iilésre koteles
beterjeszteni.

(3) A belso ellendr koteles:

a) vizsgdlni és ért€kelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek  kiépitésének, miikodésének jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak vald
megfelelését;

b) vizsgdlni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysdgat és eredményességét;

c¢) vizsgalni a rendelkezésére all6 eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasit és
gyarapitdsdt, valamint az elszdmolasok, beszdmolok megbizhatésigat;

d) a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitdsokat és ajanldsokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamdra a koltségvetési
szerv milkodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, eldzetes és
utdlagos vezetOi ellendrzési, €s a belsé ellendrzési rendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése
érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezOk, hidnyossdgok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

f) nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

(4) A belso ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket, valamint az éves
elemi koltségvetési beszamolokra vonatkozéan megbizhatosagi ellendrzéseket kell végezni az
Aht. 121/A. §-dnak (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen.

Tarsulasok

63.§
(1) Az 6nkormdnyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasidgosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt.
(2) Az dnkorményzat a helyi onkormdnyzatok tarsuldsairdl és egyiittmiikodésérdl sz6l6 1997.
évi CXXXV. torvény (Ttv.) alapjan a 3.szamu fiiggelékben felsorolt tarsulasokban vesz
részt.

63/A.§

(1) A képviselo-testiilet tagja a Rinyamenti kistérség telepiilési onkorményzatai részvételével
az Onkormdnyzati kozszolgéltatdsok ellatdsdnak, valamint a kistérség Osszehangolt
fejlesztésének eldmozditisa céljabol 1étrejott Rinyamenti Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati
Tarsuldsnak — tovabbiakban: tobbcélu tarsulas.

(2) A képviseld-testiilet a tobbcéld tarsuldas megallapoddsidban meghatarozott feladatokon
kiviili feladatok elldtasara tovédbbi egyiittmiitkodési megallapoddst kothet a kistérséghez vagy
mas kistérséghez tartoz6 onkormanyzattal, és a megyei 6nkormanyzattal.

(3) A képviselo-testiilet a tobbcélu tarsuldssal egyiittmiikodési megallapodést kéthet a tarsulds
egyes feladatainak a telepiilési onkormdnyzat intézménye altali ellatasara.

(4) A képviselod-testiilet rendeletben egyes feladat- és hatdskoreinek ellatasdt a tobbcélu
tarsuldsra atruhazhatja.

VIILI. fejezet

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
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64. §
A képviselo-testiilet kiilon rendeletben szabdlyozza a helyi népszavazds és a népi
kezdeményezés rendjét.

IX. fejezet
ZARO RENDELKEZES

70. §
/1/ E rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
/2/ E rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a a képviselO-testiilet és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szolo 5/ 2003. ( IV.10.) szdmi Onkormdnyzati
rendelet, valamint az azt mddositd 12/ 2005. (IX. 29.) és a 12/2006. (X. 12.) szamu

onkormdanyzati rendeletek.

Tarany, 2007. aprilis 18.

Toreki Istvan Matula-Szabo Katalin
polgarmester jegyzo
Médositotta: 7/2010.(X.14.) ! Hatalyos: 2010. oktéber 14.

Kihirdetve: 2010. oktober 14.

Matula-Szabo Katalin
jegyzo
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Mellékletek jegyzéke:

1. szamu melléklet:
A képviselo-testiilet onként vallalt feladatai

2. szamu melléklet:
A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok (Polgarmesterre, Tarsadalompolitikai,
Telepiilésmiikodtetési Bizottsagra)

3. szamu melléklet:
Polgarmesteri / képviseldi eskii szovege

4. szamu melléklet: )
Tarany Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala Ugyrendje

Fiiggelékek jegyzéke:

1. szamui fiiggelék:
A telepiilési képvisel6k névsora

2. szamu fiiggelék:
A Tarsadalompolitikai, Telepiilésmiikodtetési Bizottsag iigyrendje, tagjainak névsora

3. szama fiiggelék:
Az onkormanyzat tarsulasos kapcsolatainak jegyzéke

4. szamu fiiggelék:
Az irasbeli eléterjesztésekre vonatkozo kovetelmények

5. szamu fiiggelék: )
Tarany Kozség Onkormanyzatanak Ugyiratkezelési Szabalyzata

31



1. szama melléklet

A képviselo-testiilet nként vallalt feladatai

e miivelodési haz fenntartasa,

e autébuszmegallék fenntartasa,

¢ helytorténeti emlékek gyiijtése, gondozasa,

e sportegyesiilet és egyéb helyi ontevékeny csoportok lehetéség szerinti tamogatasa,
e Altalanos iskolai tanul6k tanulmanyi Kirandulasahoz hozzajarulas,

e helyi kisebbségi onkormanyzat tamogatasa,

¢ helyi tiizvédelem,

e koztisztasag biztositasa.

A képviselo-testiilet a tdimogatds 0sszegének megallapitasiardl az éves koltségvetés elfogaddsakor
illetve a kérelem benyujtasat koveto testiileti iilésen dont.

32



2. szamu melléklet

A Kképviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

Tarany Kozség Képviselo-testiilete a Polgdrmesterre a kovetkezd hataskorok
gyakorlasat ruhdzza at:

I. Temetési segély

2. Atmeneti gyors segély

3. Lakasfenntartdsi timogatas
4. Szocidlis kdlcson

Tarany Kozség Képviselo-testiilete a Tarsadalompolitikai,
Telepiilésmiikodtetési Bizottsagra a kovetkezo hataskorok gyakorldsat ruhazza
at:

1. Apolasi dij méltanyossagbdl torténd megéllapitdsa
2. Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds
3. Atmeneti segély
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3. szamua melléklet

Polgarmesteri / képviseloi eskii szovege

Vd

HEn ... eskiiszom, hogy hazamhoz, a Magyar
Koztarsasaghoz és annak népéhez hii leszek, az Alkotmanyt és
az alkotmanyos jogszabalyokat megtartom, az allam- és
szolgalati  titkot megoérzom, megbizataisomhoz hiven,
partatlanul, lelkiismeretesen jarok el és a legjobb tudasom
szerint, minden igyekezettemmel Tarany Kozség javat
szolgalom.”
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4. szamu melléklet

Tarany Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
Ugyrendje
A helyi Onkormanyzatokrdl szolé - modositott - 1990. évi LXV. tv. (a
tovdbbiakban: Otv.) 18. § (1) bek.-e alapjdn az ©nkorményzat megalkotta
...... /2007(IV.18.) sz. rendeletét Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatardl (a
toviabbiakban: SZMSZ).
Az SZMSZ-ben a képviseld-testiilet az Otv. 38. §-dban meghatdrozott feladatok

elldtaséara 1étrehozta a hivatalat és az alabbiak szerint hatdrozta meg annak belsd
szervezetét, munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét:

I. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

1. A képvisel6-testiilet hivatalanak megnevezése:

Tarany Kozség Onkormanyzaténak
Polgarmesteri Hivatala.

A Polgéarmesteri Hivatal sz€khelye: 7514 Tarany, Szent Istvan utca 20.

2. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

A Polgarmesteri Hivatal a képviselo-testiilet végrehajté szerve, helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv, onall6 jogi személy.

3. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa:

A Polgarmesteri Hivatal miikddéséhez sziikséges eldiranyzatokat, milkkodési,

fenntartdsi koltségeket, beruhdzasi kiaddsokat az Onkormdnyzat koltségvetési
rendelete hatdrozza meg.

I1. A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetése, miikodése
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1. A Hivatal iranyitasa

A polgéarmester a képviseld-testiilet dontései szerint, illetve sajat onkormanyzati
jogkorében irdnyitja a Hivatalt.
A polgarmester - a jegyz0 javaslatai figyelembevételével - meghatirozza a
Hivatal feladatait:

- az onkorményzat munkdjanak szervezésével,

- a dontések elokészitésével és

- végrehajtasaval kapcsolatban.

A polgarmester - szintén a jegyzO javaslatiara - elOterjesztést nyudjt be a
képviselo-testiiletnek a Hivatal

- belsd szervezeti tagozddasédnak,

- munkarendjének, valamint

- igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara, illetve modositisara.

A polgarmester irdnyit6i jogkorében:
- a jegyz0 javaslatanak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
onkorményzati munkihoz kapcsolodo
- dontés elokészitési,
- végrehajtési feladatait;
- t4jékozodik, illetve figyelemmel kiséri az Onkorményzati munkdhoz
kapcsolddé hivatali tevékenység végrehajtasat,
- javaslatot tesz a teljesitménykovetelmények  alapjaul  szolgdlo
teljesitménycélok meghatarozasara,
- tjékozddik a Hivatal dltaldnos tigyintézési helyzetérdl, mindségérol,
- az egyes munkdltatdi jogok
- esetében gyakorolja az alpolgarmester, illetve a jegyz6 vonatkozasdban,
- esetében egyetértési jogot gyakorol a koztisztviselokkel kapcsolatban
(PL.: kinevezés, felmentés, vezetéi megbizds, megbizds visszavonds,
illetmény megéllapitas, jutalmazas),

2. A Hivatal vezetése
A jegyzd
- vezeti a Polgarmesteri Hivatalt,

- megszervezi a Hivatal munkd;jat.

A jegyz0 a polgdrmester, valamint a vezetd megbizatdsi koztisztviselok
részvételével
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- havonta, illetve
- adott feladat ellatdsahoz kapcsoldéddan (pl.: vélasztds lebonyolitésa,
leltarozasi feladatok, stb.), sziikség szerint

értekezletet tart, meghatdrozza a munkavégzés f6 irdnyait.

A polgarmester €s a jegyz0 a Hivatal dolgozoi részére a havi értekezlet mellett
sziikség szerint tart munkaértekezletet.

A jegyz0 tartds tavollétében a hivatal irdnyitdsa, a jegyzdi kiadmanyozasi jog
gyakorlasa Loki Istvanné fomunkatars hataskorébe tartozik.

A jegyz0 hivatal vezetési feladatai:
- a munkaltatéi jogkoroket gyakorolja,
- megszervezi a Hivatal munkdjét,
- egyes tevékenységek, feladatok vonatkozdsidban meghatirozza az egyes
személyek éltal ellatando feladatok

- korét,

- hataridejét,

- felelosoket,

- valamint a belso kontroll rendszert;
- ellatja a koztisztviselok tovabbképzésével kapcsolatos szervezési, iranyitasi
feladatokat, gondoskodik a megfelel0 szakmai jartassdg biztositasdhoz
sziikséges feltételek biztositasarol,
- a hivatal mikodéséhez sziikséges teriiletekre vonatkozdan belsd
szabdlyzatokat, utasitdsokat ad ki, valamint rendszeresen karbantartja azokat,
illetve ellendrzi azok megtartdsat,
- gondoskodik a munka megfeleld szinvonaldnak biztositdsar6l, ennek
érdekében

- a munkakori lefrdsokat évente feliilvizsgdlja,

- meghatarozza az adott évre vonatkozo teljesitménykovetelményeket,

- elvégzi a teljesitményértékelést.

3. A munkaltatoéi jogok gyakorlasa
3.1. A jegyz0 feletti munkaltat6i jogok gyakorlasa

A jegyzOt - palydzat utjan - a képviselO-testiilet nevezi ki.
A jegyz0 feletti egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

3.2. Koztisztviselok — bele nem értve a jegyzOt — feletti munkdltaté jogok
gyakorlasa

37



A koztisztviseloket nyilvanos pdlydzat ttjan a jegyzo nevezi ki.

A jegyz0 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi tekintetében.
A polgéarmester egyetértése sziikséges:

- a kinevezéshez,

- vezetOi megbizishoz,

- felmentéshez,

- vezetOi megbizas visszavonasihoz,

- jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatéarozott korben.

4. Munkakori leirasok

A Hivatal koztisztviseldi a jegyz0 altal meghatarozott munkakori leirds szerint
latjak el feladatukat.
A munkakori leirds 6sszedllitdsa, folyamatos karbantartdsa a jegyzo feladata.
A munkakori lefrdsban meghatarozasra keriil az elldtand6 feladatokon kiviil a
munkakorrel kapcsolatos

- felel6sségi kor,

- ellenOrzési tevékenység.

Az aktualis munkakori leirdsok egy példanyat a koztisztviselok személyi
anyagaban kell elhelyezni.

5. A Polgarmesteri Hivatal miikodése

5.1. Szervezeti tagozddas

A hivatal tevékenységének vezetdje a jegyzO. A testiileti tevékenységgel és
dgazati feladatok végrehajtasdra 5 {6 iigyintéz0 képezi a hivatal személyi
allomanyat. Az egyes ligyintézOk feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.
A munkakori lefrdsban foglaltakon tdl a polgarmester, illetdleg a jegyzd egyedi
feladatok végrehajtasat is meghatarozhatja.

5.2.A munkarend

A Hivatal dolgozéinak munkarendje

- hétfotél csiitortokig 7°°-16" 6raig,

- pénteken 7°°-13 6rdig tart, amely magdban foglalja a munkakozi sziinetet is

(id6tartama: 30 perc).

Tudlmunka végzése esetén szabadidot a jegyzo engedélyezhet.
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5.3. Az tigyfélfogadas rendje

5.3.1. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Napok ldopont
Hétfo 8-16
Kedd 8-16
Szerda ---
Csiitortok 8-16
Péntek 8-12

5.3.2. A polgarmester €és a jegyz0 iigyfélfogadasi rendje megegyezik a hivatal
tigyfélfogadasi rendjével.

5.3.3. Az tigyfélfogadds specidlis szabdlyai

A telepiilési képviselOket soron kiviil, munkaidoben barmikor fogadni kell.
Halaszthatatlan iigyekben (pl.: haldleset), amely esetekben az azonnali
ligyintézés elmaraddsa jelentds €rdek- és jogsérelemmel jar, az ligyfélfogadis
ideje egybeesik a munkaidovel. Ennek elbirdlasdra a jegyz0, illetve az érintett
ligyintézd jogosult.

6. A helyettesités szabalyozasa

A jegyzoOt kiilon rendelkezés alapjan az anyakonyvi és addiigyi munkatdrs
helyettesiti.

Az tigyintézok a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
7. Ugyiratkezelés, iigyintézés

A Hivatal tigyiratkezelésére vonatkoz6 szabalyokat az Iratkezelési szabalyzat
hatdrozza meg.

Az ligyintézés sordn az igazgatdsi jogszabdlyokban meghatarozottak szerint kell
eljarni.

8. Kiadmanyozasi rend

A Hivatal kiadmanyozasi rendjét kiilon szabalyzat hatarozza meg.
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9. A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvdnyozas és
érvényesités szabdlyait a szerv gazddlkodasi eldirdsait tartalmazdé szdmviteli
szabdlyzatgylijtemény - kiilon utasitds formdjdban - tartalmazza.

10. A Hivatal és a Képviselo-testiilet kapcsolata

A Polgarmesteri Hivatal képviseld-testiilet miikddésével kapcsolatos feladatait a
munkakori leirdsok tartalmazzak.
A Hivatalnak gondoskodni kell a képviseld-testiileti tilések:

- meghivoiinak,

- eldterjesztéseinek,

- jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, valamint

- a dontések végrehajtasarol.

Az elOterjesztések elkészitési, illetve dontés-elokészitési munkdiban a jegyzd
utasitisa alapjdn a Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozéja koteles
kozremiikodni.

A testiileti elOterjesztések eldaddja a polgarmester, illetve a jegyzd, egyéb
elOterjesztések eldadoja az Gnkormdanyzati intézmények vezetdje is lehet.

11. A koztisztviselok szakmai képzése
A Hivatal koztisztviselOinek szakmai képzését a jegyz0 szervezi és ellenOrzi.
12. Bélyegzok

A hivatalos bélyegzd sziikséglet felmérésérol, majd igény esetén a
megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik.

A haszndlatba adott bélyegzOkrdl nyilvéantartast kell vezetni. A nyilvantarté a
haszndlatba adott bélyegzOk meglétét évente ellendrizni koteles. A hasznélatba
adas sordn a bélyegzolenyomat feltiintetése mellett a bélyegzo atvételérdl az
atvevO nyilatkozatot ir ala.

Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzOt elvesziti, koteles errdl irasban
jelentést tenni. A vezetO koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni.

Az elhasznalodott, megrongélddott, feleslegessé vald bélyegzot jegyzokonyv
felvétele mellett meg kell semmisiteni. A jegyzokonyvet a nyilvantartds
mellékleteként meg kell Orizni.

Ha megsziinik a bélyegzot kezeld dolgozo jogviszonya, a bélyegzd visszaadéasat
az atvevO nyilatkozaton igazolni koteles.
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A jegyzonek gondoskodnia kell arrdl, hogy a hivatalos bélyegzok megfeleljenek
a szerv hivatalos adataival (név, székhely stb.).

13. Kulcsok

Az egyes épiiletek, helyiségek, egyéb zarhaté eszkozok kulccsal torténd
zéardsanak sziikségessége alapjan a kulcssziikségletet a jegyz0 hatarozza meg.

A kulcsokat a kulcskezelOk a kulcsnyilvantartds alapjan kezelhetik.

A kulcskezelést a kulcskezelésre vonatkoz6 belsd szabdlyozds szerint kell
végezni.

14. A Kkoztisztviselok jogallasa, munkavégzése, jutalmazisa és egyéb
juttatasai

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselOinek jogdllasar6l, munkavégzésérol,
jutalmazdséardl és egyéb juttatdsair6l onkormdnyzati rendelet rendelkezik. A
rendelet figyelembevételével a jegyz0 a teriiletre vonatkozéan kiilon belsd
szabdlyzatot ad ki.

I11. A Polgarmesteri Hivatal feladatai

A Polgarmesteri Hivatal feladatait jogszabaly, a képviselO-testiilet, a
polgarmester €s a jegyz0 hatarozza meg.

A Hivatal feladata dltalanosan:
- a képviselo-testiilet és a bizottsdgok miikodésével, valamint a polgarmester
¢s a jegyz0 tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok elldtasa,
- a helyi képviselOk €s az orszdggyiilési képviselok munkdjinak segitése,
- a tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgdltatast végzo szervekkel
val6 egyiittmiikodés.

A Hivatal feladatelldtdsa sordn az egyes tevékenységeket a koztisztviselok a
munkakori leirasuk alapjan végzik.

A hivatal altal ellatando, jogszabdlyok alapjan meghatarozott fObb feladat- €s
hataskor csoportokat a 4/1. szdmii melléklet tartalmazza.
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IV. Zaro rendelkezések
1. Hatalyba lépés

A Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendje a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal
egyidejlileg 1ép hatdlyba, s a kérdést szabélyozo kordbbi intézkedések hatdlyukat
vesztik.

2. Az iigyrend megismertetése, naprakészsége

A jegyz6 koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész dllapotdrdl és arrél, hogy
az Ugyrendet megismerjék a Hivatal koztisztviselOi.

3. A jegyzo altal elkészitendo belsé szabalyok

A jegyzd koteles elkésziteni kiilondsen a kovetkezd belsd szabdlyzatokat,
utasitasokat:

- kozszolgdlati szabdlyzat,

- iratkezelési szabdlyzat,

- informatikai szabalyzat,

- tizvédelmi szabalyzat,

- munkavédelmi szabdlyzat,

- bélyegzOhasznalati szabalyzat,

- kulcskezelési szabdlyzat,

- pénziigyi-gazdalkodasi szabdlyzatok,

- adatvédelmi szabdlyzat.

4. Melléklet

Az Ugyrend melléklete:
- 19/1. sz. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal fobb feladat- és hataskor
csoportjai

Tarany, 2007. aprilis 18.

Toreki Istvan Matula-Szab6 Katalin
polgérmester jegyzo
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4/1. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatal fobb feladat- és hataskor csoportjai

A Polgarmesteri Hivatal koteles ellatni kiillonosen a kovetkezd feladat- és
hat4skor csoportokat:

- Onkorményzati miikodéshez kapcsolédé, a polgdrmester irdnyitdsi jogkorében
meghatarozott feladat-és hataskorok, valamint az SZMSZ szerint a hivatal altal
ellatott feladatok,

- Nemzeti és etnikai kisebbségek,

- Népszavazas, népi kezdeményezés,

- Valasztasok

- Tarsulasok, kistérségek,

- Epl’tésﬁgyi feladatok, teriiletszervezés, teriiletrendezés, telepiilésfejlesztés,
foldrajzi elnevezés,

- Kornyezetvédelem, természetvédelem, - zaj- €s rezgésvédelem,

- Levegdtisztasag védelem

- Hulladékgazdalkodas,

- Kisajatitas,

- Kozteriileti rend €s tisztasag védelme

- Novényvédelmi, novény-egészségiigyi feladatok,

- Allatvédelmi, allategészségiigyi feladatok; méhekkel, veszélyes dllatokkal,
ebekkel kapcsolatos feladatok, haldszati jog,

- Kozérdekil védekezés,

- Vadaszat,

- Vizigy,

- Idegenforgalom, turisztika,

- Kereskedelem, vendéglatas,

- Vasar- €s piactartis,

- Vallalkozas,

- Telepengedélyezés,

- Szabdalysértés,

- Kozvilagitas,

- Honvédelem, polgari védelem, katasztréfavédelem,

- Thzvédelem,

- Munkavédelem,

- Egészségiigyi ellatas,

- Szocidlis elldtas (pénzbeli szocidlis ellatds, természetbeni szocidlis ellatds,
szocidlis intézmények),

- Mozgéskorlatozottak
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- Gyermekvédelmi ellatds (pénzbeli gyermekvédelmi ellatds, gyermekjoléti
ellatasok, gyermekvédelmi intézmények)
- Ifjasagvédelem,
- Gyamiigy,
- Hagyaték,
- Szakforditas, tolmacsolas,
- Kozmiivel0dés, kozgyljtemény, miivészeti, kulturélis feladatok,
- Sport,
- Kozlekedés, személyszallitas,
- Allampolgarsig,
- Menekiiltek,
- Kiilfoldiek bevandorlasa, tartézkodasa,
- Anyakonyvezés,
- Polgérok személyi adatainak €s lakcimének nyilvéantartasa
- Utlevél,
- Renddrség,
- Gazdalkodas
- Koltségvetési tervezés,
- Beszdmolas,
- Eldiranyzat-gazdélkodas,
- Napi gazdélkodasi feladatok,
- Hazipénztar és bankszamlapénz kezelés,
- Gazdaségi program,
- Koltségvetési koncepcio,
- Informacid szolgaltatds a kdozponti koltségvetésbe,
- Leltarozas, selejtezés, bizonylatkezelés,
- Gazdalkodas a vagyonnal,
- Kozbeszerzés,
- Ado6zasi feladatok:
- helyi adok,
- luxusado,
- talajterhelési dij,
- adok mddjara kezelendd koztartozasok,
- termofold bérbeadasabdl szarmazo SZJA,
- adoellenoOrzés,
- adovégrehajtas,
- EllenOrzés:
- Belso ellenOrzés,
- FEUVE rendszer mikodtetése,
- Belsd ellendrzési kézikonyv,
- feliigyelt szervek ellendrzése,
- Iratkezelés,
- Adatvédelem, kozérdeku adatok,
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- Munkaiigyi, személyzeti feladatok
- Kozérdekl bejelentés, talalt dolgok
- Lobogdzis.
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A telepiilési képviselok névsora

Toreki Istvan polgarmester

Czink Attila képviseld

Dudas Imre képviseld

Lovasz Istvanné képviseld
Moézesné Szerecz I1diké képviseld
Ritecz Istvan képviselo

Toreki Istvanné képviseld
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2. szamu fiiggelék

A Tarsadalompolitikai, Telepiilésmiikodtetési Bizottsag
tagjainak névsora

Toreki Istvanné elnok/ képviseld

Dudas Imre bizottsagi tag / képviseld

Ifj. Duzsin Jdnosné bizottsagi tag / kiilsos
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3. szamu fiiggelék

Az onkormanyzat tarsulasos kapcsolatainak jegyzéke

Rinyamenti Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulds
Rinyamenti Szocidlis Szolgéltaté Kézpont
Hétkozi, hétvégi, iinnep €s munkasziineti napi kozponti tigyelet

Segesd-Tarany Kozoktatdsi Intézményfenntarté Tarsulds (2009. jalius 1-tdl)
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4. szamu fiiggelék

Az irasbeli eloterjesztésekre vonatkozo kovetelmények

Az irasbeli eléterjesztés két részbol all, melynek tartalma kiilonosen:

a) Elsé rész a dontés meghozatalat elésegité, alatamaszté adatok és informaciok
bemutatasa az alabbiak szerint:

aa) a dontést igényld targy pontos meghatdrozasa; annak dattekintése, hogy a témakor
szerepelt-e mar kordbban is napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett; a meghozand6
dontés indokainak bemutatasa; a targykort rendezd jogszabalyok megjelolése;

ab) azoknak az 1j kovetelményeknek, Osszefiiggéseknek, lakossdgi véleményeknek az
elemzése, amelyek 0j intézkedést, testiileti dontést igényelnek;

ac) mindazon koriilmények, Osszefiiggések, tények, adatok ismertetése, amelyek a dontést
indokoljak;

ad) az elOkészités sordn végzett Osszehangolé munka fobb tapasztalatai ismertetése a
kiillonbozo szervekkel vagy személyekkel tortént egyeztetés, az ennek sordn felmeriilt
Iényeges érdek- és véleménykiilonbségek bemutatdsa, ha ezt a kisebbségben maradt fél kéri;
ae) a feladatok, a megvaldsitashoz sziikséges feltételek €s a végrehajtas sordn elérendd
eredmények konkrét megjeldlése;

af) a hatdrozati javaslat indokoldsa.

b) Masodik rész az egyértelmien megfogalmazott hatarozati javaslatot rogziti,
amelynek fontosabb tartalmi kovetelményei a kovetkezok:

ba) logikusan épiiljon az eldterjesztés elsO részének megdllapitasaira;

bb) legyen szakszerii és végrehajthato;

be) torekedni kell - ahol ez lehetséges - alternativ javaslatok kidolgozdsara;

bd) meg kell hatdrozni a végrehajtisért felelds nevét, a végrehajtasi hataridot;

be) utalni kell a tdrgyban kordbban hozott hatdrozatok tovédbbi sorsdra (hatdlyon kiviil
helyezés, mddositds, stb.), arra torekedve, hogy adott témakorben csak egy testiileti hatdrozat
legyen hatalyban.

A fent meghatdrozott formai €s tartalmi kovetelményeket értelemszertien alkalmazni kell a
beszamolora és a tdjékoztatdra is, amennyiben annak eldterjesztése irdsban torténik.
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